
 

 Печатное средство массовой информации Голынщинского 

сельсовета    Кирсановского  района Тамбовской области 

   
 

Вестник местного  

самоуправления 

          № 48      
16 декабря 2020 года 

 
 

в обращении АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.12.2020                  с. Голынщина                     № 183 
 

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за обеспечением  

сохранности   автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003  

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 

26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением 

администрации Тамбовской области от 27.02.2019 № 192 «Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления 

муниципальных образований Тамбовской области», руководствуясь Уставом Голынщинского сельсовета, 

администрация Голынщинского сельсовета постановляет: 
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением  

сохранности   автомобильных дорог местного значения в  границах населенных пунктов  Голынщинского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области  согласно приложению. 
2. Признать утратившими силу: 

2.1. постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 20.05.2013 №35 «Об утверждении 

административного регламента осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных 

дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета Кирсановского района»; 

2.2. постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 15.05.2014 № 53 «О внесении 

изменений в административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района, утвержденный  постановлением администрации сельсовета от 20.05.2013 №35»; 
2.3. постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 28.05.2015 № 76 «О внесении 

изменений в административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района, утвержденный  постановлением администрации сельсовета от 20.05.2013 №35»; 

2.4. постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 18.04.2016 № 47 «О внесении 

изменений в административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района, утвержденный  постановлением администрации сельсовета от 20.05.2013 №35»; 

2.5. постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 20.12.2018 № 248 «О внесении 



изменений в административный регламент осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района, утвержденный  постановлением администрации сельсовета от 20.05.2013 №35». 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Голынщинского  

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить  на  официальном  сайте администрации 

Кирсановского района в сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его первого официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельсовета                                                                            Н.А.Кипчатова   

                                                                                                                                  Утвержден 

постановлением администрации 

 Голынщинского сельсовета  

 от 16.12.2020 №183 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального контроля  

за обеспечением  сохранности   автомобильных дорог местного значения в  границах населенных 

пунктов   Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 
 

1. Общие положения 

 

Административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением  сохранности   

автомобильных дорог местного значения в  границах населенных пунктов  Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области  устанавливает сроки и последовательность административных 

процедур при осуществлении муниципального контроля за обеспечением  сохранности   автомобильных дорог 

местного значения в  границах населенных пунктов  Голынщинского сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области. 
 

1.1. Наименование вида муниципального контроля 

Осуществление муниципального контроля за обеспечением  сохранности   автомобильных дорог 

местного значения в  границах населенных пунктов  Голынщинского сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области  (далее – муниципальный контроль) юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями. 
 

1.2.  Наименование органа муниципального контроля. 
Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за 

обеспечением  сохранности   автомобильных дорог местного значения в  границах населенных пунктов  

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, является администрация 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее – орган муниципального 

контроля). 
Органы исполнительной власти области, территориальные органы федеральных органов 

исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, участие которых необходимо в 

процессе осуществления муниципального контроля: 

органы прокуратуры; 

Управление Федеральной налоговой службы по Тамбовской области; 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Тамбовской области. 

 

 

1.3. Перечень должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих муниципальный 

контроль 

Должностными лицами органа муниципального контроля, уполномоченными на осуществление 

муниципального контроля, являются: 

глава сельсовета 

заместитель главы администрации сельсовета; 

специалист администрации сельсовета (далее-должностное лицо, уполномоченное на  осуществление 

муниципального контроля). 

 

1.4. Нормативные правовые акты, 

регулирующие осуществление муниципального контроля 



 

 

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля 

(далее – Федеральный закон № 294-ФЗ); 

Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

Федеральный  закон  от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010                  № 489 «Об утверждении 

Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования 

и ведения единого реестра проверок» (далее - постановление Правительства от 28.04.2015 № 415); 

постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих 

требований к организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами 

муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил 

составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об 

исполнении такого предостережения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 N 323 «О направлении запроса и 

получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации 

органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и 

проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 

распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия»; 

Постановление Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 N 1090 «О 

правилах дорожного движения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.11.2020  № 1969  «Об особенностях 

формирования ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных 

предпринимателей на 2021 год, проведения проверок в 2021 году и внесении  изменений в пункт 7 Правил 

подготовки органами государственного контроля (надзора)  и органами муниципального контроля ежегодных 

планов проведения плановых проверок  юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей»; 

Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. 

Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного 

движения»; 

распоряжение Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 N 724-р «Об утверждении перечня 

документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация»; 

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О 

реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

(далее – приказ Минэкономразвития России № 141); 

приказ Минтранса России от 08.06.2012  №  163 «Об утверждении Порядка проведения оценки уровня 

содержания автомобильных дорог общего пользования федерального значения»; 

приказ Минтранса России от 16.11.2012 N 402 «Об утверждении Классификации работ по 

капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог»; 

приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 «О реализации 

Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 



Закон Тамбовской области от 29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в 

Тамбовской области»; 

Закон Тамбовской области от 10.06.2019 № 345-З «О перечнях должностных лиц, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении регионального 

государственного контроля (надзора), государственного финансового контроля, муниципального контроля и 

муниципального финансового контроля»; 

Устав Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, принятый решением 

Голынщинского  сельского Совета народных депутатов от 05.12.2013 № 41; 

Порядок организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Голынщинского сельсовета, 

утвержденного постановлением администрации Голынщинского  сельсовета от 13.10.2017 №111; 

Решение Голынщинского  сельского Совета народных депутатов от 03.08.2020 № 118 «Об утверждении 

порядка формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области»; 

Решение Голынщинского  сельского Совета народных депутатов от 11.10. 2012 № 269 «Об 

установлении порядка создания и использования парковок (парковочных мест), расположенных на 

автомобильных дорогах муниципального образования Голынщинский сельсовет»; 

Постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 18.02.2015  № 27  «Об утверждении  

нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог местного 

значения»; 

           Постановление администрации сельсовета от 27.12.2013 №152 «Об утверждении перечня и присвоении 

идентификационных  номеров  автомобильным дорогам Голынщинского  сельсовета».  

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа муниципального контроля 

в сети «Интернет», в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) 

органами местного самоуправления» федеральной государственной информационной системы «Федеральный 

реестр государственных услуг (функций)» (далее - Реестр) и в государственной информационной системе 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области» (далее - Портал). 

Должностные лица органа муниципального контроля, ответственные за актуализацию перечня, 

обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 

осуществление муниципального контроля, на странице Голынщинского  сельсовета официального сайта 

администрации Кирсановского района в сети «Интернет», а также в соответствующем разделе Реестра в срок не 

позднее 10 рабочих дней после вступления нормативных правовых актов, регулирующих осуществление 

муниципального контроля (изменений в них), в силу. 

 

1.5. Предмет муниципального контроля 

 

Предметом осуществления муниципального контроля является проверка соблюдения юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, законами 

Тамбовской области,  а также муниципальными правовыми актами: 

- к обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, в том числе к соблюдению порядка 

использования полос отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог местного значения, технических 

требований и условий размещения объектов в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог 

местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского  сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области; 

- к присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам местного значения в 

границах населенных пунктов Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области; 

- к присоединению стационарных торговых объектов общей площадью свыше десяти тысяч 

квадратных метров к автомобильным дорогам местного значения в границах населенных пунктов 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области;  

- к строительству, реконструкции в границах придорожных полос автомобильной дороги объектов 

капитального строительства, объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов 

дорожного сервиса, установки рекламных конструкций, информационных щитов и указателей; 

- к строительству, реконструкции, капитальному ремонту пересечения автомобильной дороги местного 

значения в границах населенных пунктов Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области с другими автомобильными дорогами и примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной 

дороге; 

- к прокладке, переносу, переустройству инженерных коммуникаций, их эксплуатации в границах 

полос отвода и придорожных полос автомобильной дороги местного значения в границах населенных пунктов 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области  (далее — обязательные требования). 

 

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 



 

1.6.1. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального 

контроля имеет право: 

1) с целью проведения проверки обследовать территории, здания, строения, сооружения и иные объекты 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Тамбовской области, настоящим 

административным регламентом; 

2) получать от правообладателей территорий, зданий, строений, сооружений и иных объектов, их 

представителей объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием объектов отношений в 

сфере сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, не позднее 3 рабочих дней с момента проведения 

проверки; 

3) осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ. 

1.6.2. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального 

контроля обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством 

Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 

требований; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, в том числе ограничения при проведении 

проверки, установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) проводить проверку на основании распоряжения органа муниципального контроля о ее проведении в 

соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только 

при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о 

согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать 

при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, 

присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с документами и (или) 

информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие 

указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 

растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской 

Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных 

интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ и 

настоящим административным регламентом; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, 

представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в 

соответствии с которым проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у 

юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

1.6.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля обязаны соблюдать 

ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ. 

 

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному 

контролю 



 

1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, 

индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют 

право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, уполномоченных должностных лиц информацию, 

которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации; 

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация; 

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе; 

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с 

результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц 

органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, повлекшие за собой 

нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении 

проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав 

предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Тамбовской области к участию 

в проверке. 

1.7.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному 

контролю: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 

представителей юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей или их уполномоченных 

представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 

требований; 

2) не препятствовать проведению проверки; 

3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган 

муниципального контроля указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки); 

4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную 

проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной 

проверки, обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной 

проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, 

помещения. 

 

1.8. Описание результата осуществления муниципального контроля 

 

Результатом осуществления муниципального контроля является: 

1) составление акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по форме, установленной   приказом Минэкономразвития России № 141; 

2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных требований, при проведении 

проверки, в том числе: 

выдача предписания об устранении нарушений; 

составление протокола об административном правонарушении в пределах полномочий; 

направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных с нарушениями обязательных 

требований, для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности. 

 

1.9. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления 

муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки 

 

1.9.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки у 

проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя: 

 документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы юридического лица, 

индивидуального предпринимателя; 

правоустанавливающие документы на объект недвижимости, при отсутствии сведений в Едином 

государственном реестре недвижимости. 



1.9.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе 

проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и 

получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного 

контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 

документы и (или) информация, утвержденным Распоряжением Правительства Российской Федерации от 

19.04.2016 № 724-р: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

- кадастровый план территории; 

- сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля 

 

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления 

муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля. 

Информация заявителям по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляется 

должностными лицами органа муниципального контроля в ходе личного приема заявителя, посредством 

почтовой, телефонной связи, размещения информации в сети Интернет на официальном сайте органа 

муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

Информирование заинтересованных лиц в ходе личного приема. Информирование граждан при личном 

обращении в орган муниципального контроля осуществляется в рабочие дни и часы сотрудником органа 

муниципального контроля. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. Время 

информирования - не более 15 минут. 

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник органа 

муниципального контроля может назначить другое удобное для гражданина время для устного 

информирования или предложить обратиться в орган муниципального контроля в письменной форме. 

Информирование заинтересованных лиц посредством почтовой связи (электронной почты). 

При обращении заинтересованного лица в орган муниципального контроля в письменной форме 

информирование осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо 

посредством сети Интернет (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении 

заинтересованного лица). 

Ответы на письменные обращения должны содержать исчерпывающую информацию по поставленным 

вопросам. 

Порядок подготовки ответов на письменные обращения граждан осуществляется в соответствии с 

законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации. 

Информирование заинтересованных лиц по телефону. 

При информировании заинтересованных лиц по телефону сотрудник органа муниципального контроля 

подробно и в вежливой форме предоставляет информацию о наименовании органа, в который обратилось 

заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника органа муниципального контроля, 

принявшего телефонный звонок. 

При информировании по телефону предоставляется информация: 

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по мероприятиям, связанным с 

осуществлением муниципального контроля, и прилагающихся к ним документах и сведениях; 

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальный контроль; 

о необходимости представления дополнительных документов и сведений; 

о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам осуществления 

муниципального контроля. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения. 

Время информирования заинтересованных лиц по телефону не превышает 15 минут. 

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе 

на стендах в местах нахождения органа муниципального контроля. 

Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления 

муниципального контроля, справочная информация (о месте нахождения, графике работы органа 

муниципального контроля, его структурных подразделений, справочных телефонах отделов органа 

муниципального контроля, осуществляющих муниципальный контроль, а также организаций, участвующих в 

осуществлении муниципального контроля, адресах официального сайта, а также электронной почты органа 



муниципального контроля) предоставляется посредством размещения такой информации на официальном сайте 

органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при личном или 

письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте, с использованием 

средств телефонной связи, размещается в средствах массовой информации, а также на информационных 

стендах в помещениях органа муниципального контроля и в раздаточных информационных материалах с 

соблюдением следующих условий: 

при ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц уполномоченные 

должностные лица органа муниципального контроля информируют о правилах осуществления муниципального 

контроля, о ходе осуществления муниципального контроля; 

обращения о правилах осуществления муниципального контроля рассматриваются в срок, не 

превышающий 30 календарных дней со дня регистрации соответствующих обращений в орган муниципального 

контроля; 

информационные стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы органа 

муниципального контроля, размещаются при входе в его помещения. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

о месторасположении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и 

электронной почты органа муниципального контроля, его структурных подразделений, а также организаций, 

участвующих в осуществлении муниципального контроля; 

нормативные правовые акты, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального 

контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, 

уполномоченных должностных лиц. 

На официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» размещается следующая информация: 

обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, 

а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

обобщенная практика осуществления муниципального контроля, в том числе с указанием наиболее 

часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, 

которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях 

недопущения таких нарушений; 

ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный руководителем органа 

муниципального контроля; 

о месторасположении, схеме проезда, графике (режиме) работы, справочных телефонах для получения 

информации об осуществлении муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля, 

адреса официального сайта и электронной почты органа муниципального контроля, его структурных 

подразделений, а также организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, 

уполномоченных должностных лиц; 

перечень должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на осуществление 

муниципального контроля; 

информация об организации и результатах проведения проверок; 

текст настоящего административного регламента. 

Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля, 

справочных телефонах отдела органа муниципального контроля, осуществляющего муниципальный контроль, а 

также организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, адресах официального сайта, а 

также электронной почты и (или) формы обратной связи органа муниципального контроля в сети «Интернет» 

размещается и актуализируется должностными лицами органа муниципального контроля, ответственными за 

актуализацию сведений, в течение десяти дней с момента изменения информации на официальном сайте органа 

муниципального контроля в сети «Интернет», на информационном стенде внутри здания органа 

муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

2.2.1. Муниципальный контроль осуществляется непрерывно согласно ежегодному плану проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также в виде внеплановых 

проверок, проводимых по основаниям, указанным в статье 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

2.2.2. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых 

выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в 

год. 

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце втором настоящего пункта, 

получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 



проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа 

муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 

допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с 

указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, 

сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта проверки. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 

исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 

предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, 

срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более 

чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, 

микропредприятий не более чем на 15 часов. 

2.3.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

3.1. При осуществлении муниципального контроля выполняются следующие административные 

процедуры: 

1) мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований; 

2) мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими 

лицами и индивидуальными предпринимателями; 

3) формирование ежегодных планов проведения плановых проверок; 

4) организация проверки (плановой, внеплановой); 

5) проведение проверки (документарной, выездной); 

6) оформления результатов проверки; 

7) принятие мер по результатам проведения проверки; 

8) внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему 

«Единый реестр проверок». 

 

3.2. Мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований 

3.2.1. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований осуществляются органом 

муниципального контроля в соответствии с ежегодно утверждаемыми программами профилактики нарушений. 

3.2.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, устранения причин, факторов и 

условий, способствующих нарушениям обязательных требований, орган муниципального контроля: 

1) обеспечивает размещение на официальном сайте перечня  нормативных правовых актов или их 

отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 

муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам 

соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по 

соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в 

средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований, 

подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, 

устанавливающих  обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке 

вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических 

мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований; 

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления 

муниципального контроля и размещение на официальном сайте соответствующих обобщений, в том числе с 

указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в 

отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

в целях недопущения таких нарушений; 

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, в соответствии с 

частями 5 – 7 статьи 82 Федерального закона                 № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен 

федеральным законом; 

5) при условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у органа муниципального 

контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, 

полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших 

обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных 

требований, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 



ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных последствий, орган муниципального 

контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о 

недопустимости нарушения обязательных требований, и предлагает юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований , и уведомить об этом в 

установленный в таком предостережении срок орган муниципального контроля. 

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, должно содержать указания 

на соответствующие обязательных требований, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также 

информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального 

предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований. 

3.2.3. Основанием административной процедуры является ежегодная программа профилактики 

нарушений, утвержденная постановлением администрации муниципального образования. 

Разработка программа профилактики нарушений осуществляется в соответствии с Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к 

организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами». 

Программа профилактики нарушений состоит из аналитической части, плана мероприятий по 

профилактике нарушений на один год и проекта плана мероприятий по профилактике нарушений на 

последующие 2 года, отчетных показателей на один год и проекта отчетных показателей на последующие 2 

года. 

В срок до 15 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных на 

профилактику нарушений обязательных требований, ответственное должностное лицо органа муниципального 

контроля готовит проект постановления администрации об утверждении программы профилактики нарушений 

обязательных требований, согласовывает его и передает на подпись руководителю органа муниципального 

контроля в срок не позднее 20 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных на 

профилактику нарушений обязательных требований. 

3.2.4. Программа профилактики нарушений на следующий год утверждается ежегодно, до 20 декабря 

текущего года. 

3.2.5. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

3.3. Мероприятия по осуществлению муниципального контроля 

без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

3.3.1. Орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по контролю, при проведении 

которых не требуется взаимодействие с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее 

- мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями), предусмотренные статьей 83 Федерального закона № 294-ФЗ, а именно: 

плановые (рейдовые) осмотры, обследования; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности 

либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими 

лицами (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) в 

орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в соответствии с федеральными 

законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия) органом муниципального контроля без возложения на юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей обязанностей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

3.3.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля в 

пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, разрабатываемых 

органом муниципального контроля и утверждаемых руководителем органа муниципального контроля. 

Порядок оформления и содержание заданий, и порядок оформления должностными лицами органа 

муниципального контроля результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, 

устанавливаются органом муниципального контроля. 

3.3.3. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями нарушений обязательных требований, 

должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по 



пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руководителю органа муниципального 

контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при 

необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.3.4. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или 

признаках нарушения обязательных требований, орган муниципального контроля направляет юридическому 

лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных 

требований. 

Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных 

требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое 

предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения 

определяется Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении 

Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об 

исполнении такого предостережения». 

3.3.5. Ответственное должностное лицо органа муниципального контроля готовит в течение 15 

календарных дней со дня получения сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения 

обязательных требований составляет предостережение, подписывает его у руководителя органа 

муниципального контроля и направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю. 

3.3.6. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя 

способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.3.7. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

3.4. Формирование ежегодных планов проведения плановых проверок 

 

3.4.1. Плановые проверки проводятся в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона № 294-

ФЗ, на основании разрабатываемых и утверждаемых органом муниципального контроля ежегодных планов. 

3.4.2. Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 

3.4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со 

дня: 

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии  

с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля 

(надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае 

выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.4.4. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган 

муниципального контроля направляет проекты ежегодных планов в орган прокуратуры; 

в случае поступления из органа прокуратуры предложения об устранении выявленных замечаний и о 

проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

совместных плановых проверок, орган муниципального контроля рассматривает поступившие предложения и в 

срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры 

утвержденный План на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) одним из  

перечисленных ниже способов: с нарочным, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: утвержденный 

руководителем органа муниципального контроля План размещается на официальном сайте и в ГАС 

«Управление» в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок. 



3.4.7. Внесение изменений в План допускается в следующих случаях: 

1) исключение проверки из ежегодного плана: 

в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие 

его ликвидации, невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие 

прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, 

эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных 

производственных объектов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, подлежащих 

проверке; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей 

проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 261 Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1 статьи 262 

Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1.1 статьи 262 

Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с принятием органом муниципального контроля в период с 18 марта до 5 апреля 2020 г. на 

основании поручения руководителя органа муниципального контроля решения об отмене назначенной 

плановой проверки; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении плановой проверки на 

основании постановления Правительства Российской Федерации от 03.04.2020 № 438 «Об особенностях 

осуществления в 2020 году государственного контроля (надзора), муниципального контроля и о внесении 

изменения в пункт 7 Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей»; 

в связи с  признанием утратившими силу положений федерального закона, устанавливающих вид 

муниципального контроля, если плановая проверка не подлежит проведению в рамках иного вида 

муниципального контроля в соответствии с положением об указанном виде муниципального контроля; 

2) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном 

предпринимателе: 

в связи с изменением адреса места нахождения юридического лица или индивидуального 

предпринимателя или адреса фактического осуществления деятельности юридическим лицом или 

индивидуальным предпринимателем; 

в связи с реорганизацией юридического лица; 

в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и 

отчества индивидуального предпринимателя; 

3) в связи с необходимостью указания в ежегодном плане информации, предусмотренной пунктом 3 

части 1 статьи 262 Федерального закона № 294-ФЗ; 

4) в связи с необходимостью изменения вида муниципального контроля, в рамках которого проводится 

плановая проверка, если это предусмотрено положением о виде муниципального контроля. 

3.4.8. В случаях, выявления обстоятельств, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3.4.7 настоящего 

Административного регламента, должностным лицом органа муниципального контроля оформляется 

служебная записка, которая направляется руководителю органа муниципального контроля. 

Внесение изменений План осуществляется на основании решения органа муниципального контроля. 

Сведения о внесенных в План изменениях направляются органом муниципального контроля в течение 

3 рабочих дней со дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в 

электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в течение 5 

рабочих дней со дня внесения изменений. 

3.4.9. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

3.5. Организация проверки (плановой, внеплановой) 

3.5.1. Основанием  для начала административной процедуры по организации  плановой проверки 

является включение такой проверки в План.  

Основанием для начала административной процедуры по организации внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее 

выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований; 

2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам 

анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального 

контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 



информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 

безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 

3) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов 

по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.5.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган 

муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в 

подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может 

в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.5.2 настоящего административного регламента являться основанием 

для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него 

обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению 

обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, 

могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были 

направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, 

предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

3.5.3. Административные действия, осуществляемые при организации проверки (плановой, 

внеплановой): 

подготовка проекта распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 

проверки в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ и типовой формой, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России № 141  (приложение № 1 к настоящему административному регламенту); 

согласование проведения внеплановой выездной проверки  с  органом прокуратуры по месту  

осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в случае её проведения 

по основаниям, предусмотренным  подпунктом 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента,  для 

чего в день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования 

ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности 

юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки   (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). К этому заявлению 

прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой 

выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. В 

случаях, предусмотренных частью 12 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, орган муниципального 

контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением 

органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, 

предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение 

двадцати четырех часов; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя не позднее чем за 3 рабочих дня 

до начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения руководителя органа 

муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном 

реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее 

был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, 

или иным доступным способом; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой 

выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, не менее чем за двадцать четыре часа до 

начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной 

почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в 

Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных 
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предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 

орган муниципального контроля. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения 

руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки и уведомление юридического лица, 

индивидуального предпринимателя о её проведении (в установленных случаях). 

3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки в журнале регистраций 

распоряжений. 

3.5.6. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля.  

3.6. Проведение проверки (документарной, выездной) 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжения руководителя 

органа муниципального контроля о проведении проверки. 

3.6.2. В распоряжении органа муниципального контроля указываются: 

1) наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на 

проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных 

организаций; 

3) наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, 

проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, 

обособленных структурных подразделений) и место фактического осуществления деятельности 

индивидуального предпринимателя; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательных требований, в том числе реквизиты проверочного листа (списка 

контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист 

(список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач 

проведения проверки; 

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей 

и задач проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения если это предусмотрено типовой формой распоряжения, утвержденной Приказом 

Минэкономразвития России от 30.09.2016 г. № 620. 

3.6.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые 

указаны в распоряжении органа муниципального контроля. 

3.6.4. Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 

проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ. 

В 2021 году проверки могут проводиться с использованием средств дистанционного взаимодействия, в 

том числе аудио- или видеосвязи. 

3.6.5. Орган муниципального контроля после принятия распоряжения о проведении проверки вправе 

запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

проведении муниципального контроля, осуществляет специалист администрации сельсовета. 

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе 

проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем указан в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки вправе 

представить при проверке документы и (или) информацию, указанные в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе. 

Запрещено требовать при проверке от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя субъекта проверки представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

включенных в Перечень. 

Уполномоченное на проведение проверки должностное лицо в обязательном порядке знакомит 

руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта проверки с документами, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия. В случае, если документы, 

представленные руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем субъекта 



проверки по собственной инициативе, не соответствуют документам, полученным органом муниципального 

контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, уполномоченное на проведение 

проверки должностное лицо органа муниципального контроля обращается к руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки с требованием представить 

необходимые пояснения в письменной форме. 

Максимальный срок выполнения, предусмотренного настоящим пунктом действия, не должен 

превышать 5 рабочих дней (для одного субъекта малого предпринимательства - 10 часов, для 

микропредприятия - 3 часа). 

Согласно части 21 статьи 13 Федерального закона № 294-ФЗ, в случае необходимости при проведении 

проверки субъекта малого предпринимательства получения документов и (или) информации в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного 

информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление 

проведения проверки не допускается. 

3.6.6. Административные действия, осуществляемые при проведении документарной плановой 

(внеплановой) проверки: 

в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального 

контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 

правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, 

индивидуального предпринимателя муниципального контроля; 

в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении 

органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить 

исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, орган 

муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 

документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенное печатью копия распоряжения 

руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки; 

в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в 

представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 

сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального 

контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об 

этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в 

течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме; 

ответственное должностное лицо органа муниципального контроля обязано рассмотреть 

представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным 

предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных 

пояснений и документов либо при отсутствии пояснений ответственное должностное лицо органа 

муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований, ответственное 

должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении 

выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения 

документарной проверки. 

3.6.7. Административные действия, осуществляемые при проведении выездной плановой 

(внеплановой) проверки: 

выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения ответственного 

должностного лица органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного 

должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя с распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной 

проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 

проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее 

проведения; 

орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых 

и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых 

проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.6.8. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется 

возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении 

органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 



2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 

обязательных требований, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.6.9. Уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля по прибытии к месту 

проведения проверки обязаны ознакомить субъекта проверки или его представителя с: 

распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении проверки, полномочиями 

должностных лиц, проводящих проверку; 

целями, задачами и основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 

составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки; 

со сроками и с условиями ее проведения, а также вручить под подпись заверенную печатью копию 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки и дать разъяснения по 

возникающим в этой связи вопросам. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо в день прибытия к месту 

проведения проверки вручает субъекту проверки или его представителю под подпись копию решения органов 

прокуратуры о согласовании проведения такой проверки. 

По требованию субъекта проверки или его представителя должностные лица органа муниципального 

контроля обязаны ознакомить его с настоящим административным регламентом, а также в целях 

подтверждения своих полномочий представить информацию об уполномоченном органе, а также об экспертах, 

экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки. 

3.6.10. Должностные лица совместно с субъектом проверки или его представителем определяют круг 

лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняют перечень документов, 

возможность ознакомления с которыми субъект проверки или его представитель обязан обеспечить, а также 

временной режим проверки (с учетом действующего режима работы субъекта проверки). 

3.6.11. В ходе проверки осуществляются: 

а) визуальный осмотр; 

б) анализ документов и представленной информации; 

в) проведение необходимых исследований, экспертиз и других мероприятий по контролю, 

предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ; 

г) фото- и видеофиксация (при необходимости). 

3.6.12. Визуальный осмотр используемых субъектом проверки при осуществлении деятельности 

помещений, осуществляется должностным лицом в присутствии субъекта проверок или его представителя. При 

выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований, они фиксируются, в том 

числе путем фото- и видеосъемки, о чем устно сообщается субъекту проверки или его представителю. 

Впоследствии факты нарушений обязательных требований, отражаются в акте проверки. 

3.6.13. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с 

целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки должностные 

лица вправе потребовать для ознакомления документы субъекта проверки по вопросам, связанным с целями, 

задачами и предметом выездной проверки. 

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи. 

3.6.14. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, 

препятствующих их представлению, субъект проверки имеет право представить должностным лицам 

уполномоченного органа письменное объяснение причин непредставления документов. 

3.6.15. В случае отказа субъекта проверки представить необходимые для проведения проверки 

документы в акте проверки производится соответствующая запись. 

3.6.16. Срок проведения документарных и выездных проверок не может превышать двадцати рабочих 

дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных 

проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для 

микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 

исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 

предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок 

проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой района не более чем на двадцать рабочих 

дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения документарных и выездных проверок в отношении юридического лица, которое 

осуществляет свою деятельность на территориях нескольких подразделениях, устанавливается отдельно по 

каждому обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения 

проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней. 

3.6.17. Критерий принятия решения. 

3.6.17.1. Критерием принятия решения при проведении плановой проверки является соблюдение 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности 

совокупности предъявляемых обязательных требований, а также соответствие сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным 

требованиям. 



3.6.17.2. Критерием принятия решения при проведении внеплановой проверки является соблюдение 

юридическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований, проведение 

мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого 

вреда. 

3.6.18. Результатом административной процедуры является проведение проверки уполномоченным 

органом в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.6.19. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

3.7. Оформления результатов проверки 

 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки 

плановой/внеплановой, документарной/выездной в отношении юридического лица и индивидуального 

предпринимателя. 

3.7.2. Оформление акта проверки юридического лица. 

3.7.2.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля составляется 

акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя (далее - акт проверки) утверждена приказом Минэкономразвития России № 

141 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 

3.7.2.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших 

проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 

предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 

предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об 

их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о 

наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета 

проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у 

юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из 

которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также в случае 

отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля. При наличии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может 

быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, 

обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым 

лицом. 

3.7.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам 

проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в 

срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуального предпринимателя под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 



контроля, также направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт. 

3.7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее 

проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято 

решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.7.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, 

служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

3.7.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по 

типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

Правительством Российской Федерации. 

3.7.8. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами органа муниципального 

контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах 

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и 

предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности 

должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

3.7.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического 

лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 

3.7.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.7.11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели проверка которых проводилась, в случае 

несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с 

даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме 

возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 

индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие 

обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган 

контроля. 

3.7.12. Критерием принятия решения является оформление результатов проверки в соответствии с 

требованиями подпункта 3.7.2 настоящего административного регламента. 

3.7.13. Результатом административной процедуры является оформление акта проверки по установленной 

форме. 

Срок исполнения административной процедуры — непосредственно после завершения проверки. 

В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в 

связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя 

или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного 

должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо 

органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с 

указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае должностное лицо органа муниципального 

контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей 

проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального 

предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в План и без 

предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.7.14. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

3.8. Принятие мер по результатам проведения проверки 

 

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является акт проверки. 

3.8.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении 

выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по 

предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, имуществу физических и юридических лиц, 

государственному или муниципальному имуществу, а также других мероприятий, предусмотренных 

федеральными законами (по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту); 

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, 

предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также меры по привлечению лиц, 

допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

3.8.3. Критерии принятия решения: наличие выявленных при проведении проверки нарушений. 

3.8.4. Результат административной процедуры: выдача предписания об устранении выявленных 

нарушений, составление протокола об административном правонарушении. 

3.8.5. Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, 

статьей 19.41, частями 1, 31, 32 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных 



правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля вправе составлять следующие должностные 

лица органов местного самоуправления: 

глава Голынщинского  сельсовета; 

заместитель главы администрации Голынщинского  сельсовета; 

3.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: в журнале регистрации 

осуществляется запись (фиксация) о составлении протокола об административном правонарушении, выдаче 

предписания. 

3.8.7. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, являются должностные лица администрации сельсовета, уполномоченные на   составление 

протоколов об административных правонарушениях. 

 

3.9. Внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему 

«Единый реестр проверок» 

 

3.9.1. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 10 рабочих дней 

со дня окончания проверки вносит в государственную информационную систему «Единый реестр проверок» 

(далее — Единый реестр проверок) информацию о результатах проверки, содержащую: 

дату, время и место составления акта проверки; 

дату, время, продолжительность и место проведения проверки; 

наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) 

индивидуального предпринимателя; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица (должностных лиц), 

проводившего проверку; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица 

юридического лица, уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя 

индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о 

наличии их подписей или об отказе от совершения подписи; 

сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших 

указанные нарушения (с указанием положений правовых актов); 

сведения о несоответствии информации, содержащейся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательных требований (с указанием положений 

нормативных правовых актов); 

указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требований (в случае если нарушений 

требований не выявлено); 

сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае если проверка не проведена). 

3.9.2. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 5 рабочих дней 

со дня получения информации о мерах, принятых по результатам проверки, вносит в Единый реестр проверок 

информацию, содержащую: 

сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении 

мероприятий по предотвращению причинения вреда (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания); 

сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных требований, в 

государственные органы и органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией; 

сведения о фактах невыполнения предписаний органов контроля об устранении выявленного нарушения 

обязательных требований (с указанием реквизитов выданных предписаний); 

перечень примененных мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении; 

сведения о привлечении к административной ответственности виновных лиц; 

сведения о приостановлении или об аннулировании ранее выданных разрешений, лицензий, аттестатов 

аккредитации и иных документов, имеющих разрешительный характер; 

сведения об отзыве продукции; 

сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась проверка, предписания об устранении 

выявленных нарушений; 

сведения об исполнении постановления по делу об административном правонарушении; 

сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) органа контроля либо его должностных лиц 

и о результатах такого обжалования. 

3.9.3. Внесение изменений в Единый реестр проверок в части исправления технических ошибок 

осуществляется уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля незамедлительно с 

момента выявления технических ошибок. 

В случае отмены результатов проведенной проверки информация об этом подлежит внесению в Единый 

реестр проверок уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля не позднее 3 рабочих 

дней со дня поступления указанной информации в орган муниципального контроля. 



Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в Единый реестр проверок в части исправления 

содержащихся в Едином реестре проверок недостоверных сведений рассматриваются руководителем органа 

муниципального контроля, издавшим распоряжение о проведении проверки, не позднее 10 рабочих дней со дня 

поступления обращения в орган муниципального контроля. 

В случае признания таких обращений обоснованными исправление указанных сведений осуществляется 

уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля не позднее одного рабочего дня со дня 

рассмотрения обращения. 

3.9.4. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо, уполномоченное на  осуществление муниципального контроля. 

 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

органа муниципального контроля положений административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за 

принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа 

муниципального контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений 

(далее - текущий контроль) выполняется заместителем руководителя органа муниципального контроля, 

ответственным за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.1.2. Основными задачами текущего контроля являются: 

обеспечение своевременного и качественного осуществления муниципального контроля; 

выявление нарушений в сроках и качестве осуществления муниципального контроля; 

выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему осуществлению 

муниципального контроля; 

принятие мер по надлежащему осуществлению муниципального контроля. 

4.1.3. В рамках текущего контроля за осуществлением муниципального контроля осуществляется 

проверка: 

качества соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля 

положений настоящего административного регламента; 

полноты и качества оформления исполнительных документов (актов, справок, предписаний, 

уведомлений, запросов, ответов на заявления граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических 

лиц); 

обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответствия выданных предписаний 

законодательству Российской Федерации, Тамбовской области. 

4.1.4. Ответственные должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 

иных предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур при 

осуществлении муниципального контроля, а также за принятием ими решений в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений настоящего административного регламента или 

нормативных правовых актов уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля принимает 

меры по устранению таких нарушений и направляет руководителю органа муниципального контроля 

предложения о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности к ответственным 

должностным лицам органа муниципального контроля, допустившим соответствующие нарушения. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством осуществления муниципального контроля. 

4.2.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля осуществляется путем проведения: 

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-

распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального 

контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и 

организационно-распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осуществлению 

муниципального контроля, в связи с заявлениями и обращениями граждан и юридических лиц. 

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся на 

основании ежегодных планов работы органа муниципального контроля, но не реже одного раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся 

на основании акта органа муниципального контроля по жалобам заявителей на действия (бездействие) 

должностных лиц органа муниципального контроля. 



4.2.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля реализуется в 

формах: 

проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами органа 

муниципального контроля настоящего административного регламента; 

рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных(ого) лиц(а) органа муниципального 

контроля, ответственных(ого) за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля актом 

органа муниципального контроля формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные 

служащие органа муниципального контроля. 

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и 

предложения по их устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля. 

4.3.1. Должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, 

несут персональную ответственность за осуществление муниципального контроля; 

в соответствии с настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми 

актами, устанавливающими требования к осуществлению муниципального контроля, за обеспечение полноты и 

качества осуществления муниципального контроля. 

4.3.2. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на 

проведение проверки, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением 

муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

4.4.1. При реализации текущего контроля за осуществлением муниципального контроля 

подконтрольные субъекты имеют право направлять в орган муниципального контроля обращения с 

предложениями, рекомендациями по совершенствованию осуществления муниципального контроля, а также 

заявления и жалобы, содержащие информацию о нарушении должностными лицами органа муниципального 

контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, и 

знакомиться с материалами внеплановых проверок, проведенных по их заявлениям и жалобам, результатами их 

рассмотрения. 

4.4.2. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций, реализуется посредством открытости деятельности органа муниципального 

контроля, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке осуществления 

муниципального контроля и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе осуществления 

муниципального контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

 

 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального 

контроля 

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 

(далее - жалоба). 

 5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и 

решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом органа муниципального контроля, органом 

муниципального контроля в ходе осуществления муниципального контроля. 

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается 

5.3.1 Жалоба (обращение) может быть оставлена без ответа по существу поставленных вопросов в 

следующих случаях: 

1) если в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица или 

индивидуального предпринимателя, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ. В этом случае ответ на обращение не дается; 

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 

совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или 

совершившем, и обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его 

компетенцией; 

3) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 

и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация района вправе оставить обращение 



без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о 

недопустимости злоупотребления правом; 

4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и 

оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или 

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи со дня регистрации обращения 

сообщается заявителю, направившему обращении, если фамилия (для гражданина), наименование 

юридического лица или индивидуального предпринимателя и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) в случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления 

или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный 

орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение; 

6) если в письменном обращении содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные 

ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся 

новые доводы или обстоятельства, в этом случае должностное лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки (при условии, что указанное обращение и 

ранее направляемые обращения направлялись в орган муниципального контроля или одному и тому же 

должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель; 

7) в случае поступления в орган муниципального контроля письменного обращения, содержащего 

вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона 02.05.2006 № 59-

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте, гражданину, 

направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес 

официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на 

вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не 

возвращается; 

8) если ответ по существу обращения не может быть дан без разглашения сведений, составляющих 

государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в этом случае лицу, направившему 

обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу, поставленного в обращении вопроса в связи с 

недопустимостью разглашения указанных сведений; 

9) если в обращении обжалуется судебное решение, оно в течение семи дней со дня регистрации 

возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного 

решения. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть 

дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

5.4.1. Основанием для досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой в 

письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение (при личном приеме) в 

орган муниципального контроля. 

5.4.2. Орган муниципального контроля, его должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю 

возможность: 

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их 

истребовании, в том числе в электронной форме; 

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не 

затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 

содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну. 

5.4.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если 

изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной 

проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем 

делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по 

существу поставленных в обращении вопросов. 

5.4.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит обязательной регистрации в 

течение трех дней с момента поступления в орган муниципального контроля или должностному лицу органа 

муниципального контроля. 

5.4.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию 

органа муниципального контроля или должностного лица органа муниципального контроля, заявителю дается 

разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

5.4.6. Обращение заявителя в письменной форме в обязательном порядке должно содержать 

наименование органа муниципального контроля, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, 

имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность 

соответствующего лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина либо наименование 

юридического лица, являющегося заявителем, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 

уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, подпись и дату. 

Обращение заявителя, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу в 

форме электронного документа, в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее 



- при наличии) гражданина либо наименование юридического лица, являющегося заявителем, адрес 

электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 

В подтверждение своих доводов заявитель вправе прилагать к обращению документы и материалы 

либо их копии. 

 5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 

 5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.6.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействие орган муниципального контроля, 

должностных лиц орган муниципального контроля: 

руководителю органа муниципального контроля на действия (бездействие) органа муниципального 

контроля; 

должностных лиц органа муниципального контроля - руководителю орган муниципального контроля, 

заместителю руководителя органа муниципального контроля, курирующему деятельность отдела, 

осуществляющего муниципального контроля; 

В случае обжалования действий (бездействия), решений руководителя органа муниципального 

контроля жалоба подается на его имя и рассматривается им самим. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы 

5.7.1. Письменное обращение, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу 

орган муниципального контроля. в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня 

регистрации письменного обращения. 

5.7.2. В исключительных случаях руководитель органа муниципального контроля, должностное лицо 

либо уполномоченное на то лицо органа муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения 

обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего 

обращение. 

5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть отправлен заинтересованному лицу в 

день принятия решения по жалобе. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования 

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении или об отказе в 

удовлетворении требований, изложенных в жалобе, о чем информируется заявитель. Ответ по существу 

поставленных в жалобе вопросов направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в жалобе, поступившей в орган муниципального контроля, должностному лицу в форме 

электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

орган муниципального контроля, должностному лицу в письменной форме. 

5.8.2. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия 

(бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, ответственных за выполнение административного 

действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля, виновное 

должностное лицо привлекается к ответственности. 

5.8.3. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) 

должностного лица органа муниципального контроля является рассмотрение по существу указанных в жалобе 

вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю ответа по существу поставленных в жалобе 

вопросов в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе в форме 

электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в письменной форме. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

16.12.2020                   с.Голынщина                                     №184 

 

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального жилищного контроля на 

территории Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области 

 

В соответствии с Жилищным кодексом  Российской  Федерации,  Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля»,  Законом Тамбовской области от 10.06.2019 № 348-З «О порядке 

взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной 



власти Тамбовской области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор,  и о 

признании  утратившими силу отдельных законодательных актов Тамбовской области»,  постановлением 

администрации Тамбовской области от 27.02.2019 № 192 «Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления 

муниципальных образований Тамбовской области», Уставом Голынщинского  сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области, принятого решением Голынщинского сельского  Совета народных  депутатов от 

05.12.2013 №41,  администрация  Голынщинского сельсовета   постановляет: 

1.Утвердить административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля на 

территории Голынщинского сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области согласно приложению. 

2.Признать утратившими силу: 

2.1. постановление  администрации сельсовета от 20.08.2013 №74 «Об утверждении административного 

регламента по осуществлению муниципального  жилищного контроля на территории Голынщинского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области»; 

2.2. постановление  администрации сельсовета от 27.05.2014 №59 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74; 

2.3. постановление  администрации сельсовета от 16.02.2015 №18 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74; 

2.4. постановление  администрации сельсовета от 27.08.2015 №123 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74; 

2.5. постановление  администрации сельсовета от 23.06.2016 №111 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74; 

2.6. постановление  администрации сельсовета от 14.07.2017 №70 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74; 

2.7. постановление  администрации сельсовета от 06.07.2018 №108 «О внесении изменений в 

административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 20.08.2013 №74. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Голынщинского  

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить  на  официальном  сайте администрации 

Кирсановского района в сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его первого официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава сельсовета                                                                            Н.А.Кипчатова   

                                                      

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Голынщинского  сельсовета  

от16.12.2020   №184 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального жилищного контроля на территории Голынщинского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

 

1. Общие положения 

 

Административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур при осуществлении муниципального жилищного контроля на 

территории Голынщинского сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области 

 



1.1. Наименование вида муниципального контроля 

Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района  Тамбовской области (далее – муниципальный контроль). 

 

1.2.  Наименование органа муниципального контроля. 

 

Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального жилищного 

контроля на территории Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области, является 

администрация Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области (далее – орган 

муниципального контроля). 

Органы исполнительной власти области, территориальные органы федеральных органов 

исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, участие которых необходимо в 

процессе осуществления муниципального контроля: 

органы прокуратуры; 

Управление Федеральной налоговой службы по Тамбовской области; 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Тамбовской области; 

Управление государственного жилищного надзора Тамбовской области. 

 

 

1.3. Перечень должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих 

муниципальный контроль 

 

Должностным лицом органа муниципального контроля, уполномоченным на осуществление 

муниципального контроля, является специалист администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского 

района  Тамбовской области, уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля 

постановлением администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области (далее 

– специалист, уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля). 

 

1.4. Нормативные правовые акты, 

регулирующие осуществление муниципального контроля 

 

Конституция Российской Федерации; 

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ; 

Федеральный закон  от 29.12.2004 N 189-ФЗ  «О введении в действие Жилищного кодекса Российской 

Федерации»;  

 Федеральный закон от 23.11.2009 № 261- ФЗ «Об энергосбережении  и повышении энергетической 

эффективности»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля 

(далее – Федеральный закон   № 294-ФЗ); 

Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;  

  Закон Российской  Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил 

содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и 

ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими 

установленную продолжительность»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 №25 «Об утверждении Правил 

пользования жилыми помещениями»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 23.05. 2006г. N 307 «О порядке 

предоставления коммунальных услуг гражданам»; 
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постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 №354 «О предоставлении 

коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 23.09.2010 №731 «Об утверждении стандарта 

раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления 

многоквартирными домами»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы 

заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего 

принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения 

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010                  № 489 «Об утверждении 

Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;  

постановление Правительства Российской Федерации от 14.05.2013 № 410 «О мерах по обеспечению 

безопасности при использовании и содержании внутридомового и внутриквартирного газового оборудования» 

(«Собрание законодательства РФ»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 15.05.2013 № 416 «О порядке осуществления 

деятельности по управлению многоквартирными домами»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 03.04.2013 № 290 «О минимальном перечне 

услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном 

доме, и порядке их оказания и выполнения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования 

и ведения единого реестра проверок» (далее - постановление Правительства от 28.04.2015 № 415); 

постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих 

требований к организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами 

муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, 

установленных муниципальными правовыми актами»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил 

составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об 

исполнении такого предостережения»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.11.2020  № 1969  «Об особенностях 

формирования ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных 

предпринимателей на 2021 год, проведения проверок в 2021 году и внесении  изменений в пункт 7 Правил 

подготовки органами государственного контроля (надзора)  и органами муниципального контроля ежегодных 

планов проведения плановых проверок  юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей»; 

распоряжение Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 N 724-р «Об утверждении перечня 

документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при 

организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 

распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация»; 

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О 

реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

(далее – приказ Минэкономразвития России № 141); 

приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 «О реализации 

Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением 

Госстроя России от 27.09.2003  № 170 (Российская газета, 2003, № 214 (дополнительный выпуск);  

Закон Тамбовской области от 29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в 

Тамбовской области»; 

Закон Тамбовской области от 10.06.2019 № 345-З «О перечнях должностных лиц, уполномоченных 

составлять протоколы об административных правонарушениях при осуществлении регионального 
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государственного контроля (надзора), государственного финансового контроля, муниципального контроля и 

муниципального финансового контроля»; 

Закон Тамбовской области от 10.06.2019 № 348-З «О порядке взаимодействия органов муниципального 

жилищного контроля с уполномоченным органом исполнительной власти Тамбовской области, 

осуществляющим региональный государственный жилищный надзор,  и о признании  утратившими силу 

отдельных законодательных актов Тамбовской области»;  

Устав Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области, принятый решением 

Голынщинского  сельского Совета народных депутатов  от 05..12.2013 № 41;  

Порядок организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области, утвержденный постановлением 

администрации сельсовета  от 18.05.2018 № 69 . 

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа муниципального контроля 

в сети «Интернет», в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) 

органами местного самоуправления» федеральной государственной информационной системы «Федеральный 

реестр государственных услуг (функций)» (далее - Реестр) и в государственной информационной системе 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области» (далее - Портал). 

Должностные лица органа муниципального контроля, ответственные за актуализацию перечня, 

обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 

осуществление муниципального контроля, на странице Голынщинского сельсовета официального сайта 

администрации Кирсановского района Тамбовской области в сети «Интернет», а также в соответствующем 

разделе Реестра в срок не позднее 10 рабочих дней после вступления нормативных правовых актов, 

регулирующих осуществление муниципального контроля (изменений в них), в силу. 

 

1.5. Предмет муниципального контроля 

Предметом осуществления муниципального контроля является проверка соблюдения   юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в 

отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Тамбовской области в 

области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.  

Под обязательными требованиями в соответствии с  частями  1 и 1.1 статьи 20 Жилищного кодекса 

Российской Федерации в настоящем административном регламенте  понимаются  установленные  в 

соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении 

энергетической эффективности требования к использованию и сохранности  муниципального жилищного 

фонда, в том числе требования к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и 

содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, порядку осуществления 

перевода жилого помещения в нежилое помещение в многоквартирном доме, порядку осуществления 

перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме, формированию фондов 

капитального ремонта, созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы 

по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, предоставлению коммунальных услуг 

собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, региональных 

операторов, ограничения  изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, требования 

к составу нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), условиям и методам 

установления нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), а также обоснованности 

размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), 

обоснованности размера платы за содержание жилого помещения для собственников жилых помещений, 

которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом, решение об установлении 

размера платы за содержание жилого помещения, и соблюдению предельных индексов изменения размера 

такой платы, требования правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения 

размера платы за содержание жилого помещения, правил предоставления, приостановки и ограничения 

предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и 

жилых домах, требования энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов 

и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов, требования к предоставлению жилых 

помещений в наемных домах социального использования (далее — обязательные требования). 

1.6.Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

1.6.1. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального 

контроля имеет право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных 

требований; 

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) 

руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки 
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посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального 

использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников 

помещений в многоквартирном доме, нанимателей жилых помещений по договорам социального найма, 

нанимателей жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 

использования посещать такие помещения в многоквартирном доме и проводить их обследования; проводить 

исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять 

соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных 

требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению 

договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых 

помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного 

кодекса Российской Федерации, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, 

необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; проверять 

соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 

специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого 

кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников 

помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников 

помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность 

избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного 

или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, 

правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением 

товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания 

правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием 

собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях 

заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного 

кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, 

правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по 

содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными 

в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса Российской Федерации  лицами договоров оказания услуг по 

содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность 

утверждения условий данных договоров; 

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении 

выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в 

том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава 

товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям; 

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями 

обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать 

меры по предотвращению таких нарушений; 

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных 

требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 

6) осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ. 

1.6.2. Орган муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями: 

1) о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений 

в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, 

жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением 

требований Жилищного кодекса Российской Федерации; 

2) о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 

специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок 

предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в 

устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса Российской 

Федерации либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого 

кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер; 

3) о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) 

выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора 

оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном 

доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений 

требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении 

условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания 

услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо 

договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в 

многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров; 
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4) в защиту прав и законных интересов собственников помещений в многоквартирном доме, 

нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и 

законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований; 

5) о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования 

недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия 

данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации. 

1.6.3. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального 

контроля обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством 

Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 

требований; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, в том числе ограничения при проведении 

проверки, установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) проводить проверку на основании распоряжения органа муниципального контроля о ее проведении в 

соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только 

при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о 

согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать 

при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, 

присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с документами и (или) 

информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие 

указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 

растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской 

Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных 

интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ и 

настоящим административным регламентом; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, 

представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в 

соответствии с которым проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у 

юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

1.6.4. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля обязаны 

соблюдать ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ. 

 

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по 

муниципальному контролю 

1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, 

индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют 

право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки; 



2) получать от органа муниципального контроля, уполномоченных должностных лиц информацию, 

которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации; 

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация; 

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе; 

5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с 

результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц 

органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав 

предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Тамбовской области к участию 

в проверке. 

1.7.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному 

контролю: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 

представителей юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей или их уполномоченных 

представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 

требований; 

2) не препятствовать проведению проверки; 

3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган 

муниципального контроля указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки); 

4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную 

проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной 

проверки, обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной 

проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, 

помещения. 

 

1.8. Описание результата осуществления муниципального контроля 

Результатом осуществления муниципального контроля является: 

1) составление акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по форме, установленной   приказом Минэкономразвития России № 141; 

2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных требований, при проведении 

проверки, в том числе: 

выдача предписания об устранении нарушений; 

составление протокола об административном правонарушении в пределах полномочий; 

направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных с нарушениями обязательных 

требований, для принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной 

ответственности. 

 

1.9. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления 

муниципального контроля и достижения целей и задач проведения проверки 

1.9.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки у 

проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя приведен в приложении № 5 к 

настоящему административному регламенту. 

1.9.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе 

проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и 

получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного 

контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 

документы и (или) информация, утвержденным Распоряжением Правительства Российской Федерации от 

19.04.2016 № 724-р: 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 



выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

кадастровый план территории; 

сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства; 

сведения из лицензии на осуществление деятельности по сбору, транспортированию, обработке, 

утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I - IV класса опасности; 

копия заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства требованиям технических регламентов, иных нормативных правовых актов и проектной 

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 

капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля 

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления 

муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля. 

Информация заявителям по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляется 

должностными лицами органа муниципального контроля в ходе личного приема заявителя, посредством 

почтовой, телефонной связи, размещения информации в сети Интернет на официальном сайте органа 

муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

Информирование заинтересованных лиц в ходе личного приема. Информирование граждан при личном 

обращении в орган муниципального контроля осуществляется в рабочие дни и часы сотрудником органа 

муниципального контроля. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. Время 

информирования - не более 15 минут. 

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник органа 

муниципального контроля может назначить другое удобное для гражданина время для устного 

информирования или предложить обратиться в орган муниципального контроля в письменной форме. 

Информирование заинтересованных лиц посредством почтовой связи (электронной почты). 

При обращении заинтересованного лица в орган муниципального контроля в письменной форме 

информирование осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо 

посредством сети Интернет (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении 

заинтересованного лица). 

Ответы на письменные обращения должны содержать исчерпывающую информацию по поставленным 

вопросам. 

Порядок подготовки ответов на письменные обращения граждан осуществляется в соответствии с 

законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации. 

Информирование заинтересованных лиц по телефону. 

При информировании заинтересованных лиц по телефону сотрудник органа муниципального контроля 

подробно и в вежливой форме предоставляет информацию о наименовании органа, в который обратилось 

заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника органа муниципального контроля, 

принявшего телефонный звонок. 

При информировании по телефону предоставляется информация: 

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по мероприятиям, связанным с 

осуществлением муниципального контроля, и прилагающихся к ним документах и сведениях; 

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальный контроль; 

о необходимости представления дополнительных документов и сведений; 

о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам осуществления 

муниципального контроля. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения. 

Время информирования заинтересованных лиц по телефону не превышает 15 минут. 

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе 

на стендах в местах нахождения органа муниципального контроля. 

Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления 

муниципального контроля, справочная информация (о месте нахождения, графике работы органа 

муниципального контроля, его структурных подразделений, справочных телефонах отделов органа 

муниципального контроля, осуществляющих муниципальный контроль, а также организаций, участвующих в 

осуществлении муниципального контроля, адресах официального сайта, а также электронной почты органа 

муниципального контроля) предоставляется посредством размещения такой информации на официальном сайте 

органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при личном или 

письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте, с использованием 

средств телефонной связи, размещается в средствах массовой информации, а также на информационных 

стендах в помещениях органа муниципального контроля и в раздаточных информационных материалах с 

соблюдением следующих условий: 



при ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц уполномоченные 

должностные лица органа муниципального контроля информируют о правилах осуществления муниципального 

контроля, о ходе осуществления муниципального контроля; 

обращения о правилах осуществления муниципального контроля рассматриваются в срок, не 

превышающий 30 календарных дней со дня регистрации соответствующих обращений в орган муниципального 

контроля; 

информационные стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы органа 

муниципального контроля, размещаются при входе в его помещения. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

о месторасположении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и 

электронной почты органа муниципального контроля, его структурных подразделений, а также организаций, 

участвующих в осуществлении муниципального контроля; 

нормативные правовые акты, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального 

контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, 

уполномоченных должностных лиц. 

На официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» размещается следующая информация: 

обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, 

а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

обобщенная практика осуществления муниципального контроля, в том числе с указанием наиболее 

часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, 

которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях 

недопущения таких нарушений; 

ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный руководителем органа 

муниципального контроля; 

о месторасположении, схеме проезда, графике (режиме) работы, справочных телефонах для получения 

информации об осуществлении муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля, 

адреса официального сайта и электронной почты органа муниципального контроля, его структурных 

подразделений, а также организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, 

уполномоченных должностных лиц; 

перечень должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на осуществление 

муниципального контроля; 

информация об организации и результатах проведения проверок; 

текст настоящего административного регламента. 

Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля, его 

структурных подразделений, справочных телефонах отдела органа муниципального контроля, 

осуществляющего муниципальный контроль, а также организаций, участвующих в осуществлении 

муниципального контроля, адресах официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи органа муниципального контроля в сети «Интернет» размещается и актуализируется должностными 

лицами органа муниципального контроля, ответственными за актуализацию сведений, в течение десяти дней с 

момента изменения информации на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интернет», на 

информационном стенде внутри здания органа муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

2.2.1. Муниципальный контроль осуществляется непрерывно согласно ежегодному плану проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также в виде внеплановых 

проверок, проводимых по основаниям, указанным в статье 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

2.2.2. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых 

выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в 

год. 

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце втором настоящего пункта, 

получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа 

муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 

допускается. 



На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с 

указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, 

сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта проверки. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 

исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 

предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, 

срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более 

чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, 

микропредприятий не более чем на 15 часов. 

2.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

 

3. Административные процедуры 

 

3.1. При осуществлении муниципального контроля выполняются следующие административные 

процедуры: 

1) мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований; 

2) мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими 

лицами и индивидуальными предпринимателями; 

3) формирование ежегодных планов проведения плановых проверок; 

4) организация проверки (плановой, внеплановой); 

5) проведение проверки (документарной, выездной); 

6) оформления результатов проверки; 

7) принятие мер по результатам проведения проверки; 

8) внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему 

«Единый реестр проверок». 

 

3.2. Мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований 

3.2.1. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований осуществляются органом 

муниципального контроля в соответствии с ежегодно утверждаемыми программами профилактики нарушений. 

3.2.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, устранения причин, факторов и 

условий, способствующих нарушениям обязательных требований, орган муниципального контроля: 

1) обеспечивает размещение на официальном сайте перечня нормативных правовых актов или их 

отдельных частей, содержащих обязательные требования, требования, установленные муниципальными 

правовыми актами, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также 

текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам 

соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по 

соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в 

средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований, 

подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, 

устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке 

вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических 

мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований; 

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления 

муниципального контроля и размещение на официальном сайте соответствующих обобщений, в том числе с 

указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в 

отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 

в целях недопущения таких нарушений; 

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, в соответствии с 

частями 5 – 7 статьи 82 Федерального закона                 № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен 

федеральным законом; 

5) при условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у органа муниципального 

контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, 

полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших 

обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных 

требований, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 

ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 

имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального 



библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных последствий, орган муниципального 

контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о 

недопустимости нарушения обязательных требований, и предлагает юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований , и уведомить об этом в 

установленный в таком предостережении срок орган муниципального контроля. 

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, должно содержать указания 

на соответствующие обязательных требований, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также 

информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального 

предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований. 

3.2.3. Основанием административной процедуры является ежегодная программа профилактики 

нарушений, утвержденная постановлением администрации муниципального образования. 

Разработка программы профилактики нарушений осуществляется в соответствии с Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к 

организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами». 

Программа профилактики нарушений состоит из аналитической части, плана мероприятий по 

профилактике нарушений на один год и проекта плана мероприятий по профилактике нарушений на 

последующие 2 года, отчетных показателей на один год и проекта отчетных показателей на последующие 2 

года. 

В срок до 15 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных на 

профилактику нарушений обязательных требований, ответственное должностное лицо органа муниципального 

контроля готовит проект постановления администрации об утверждении программы профилактики нарушений 

обязательных требований, согласовывает его и передает на подпись руководителю органа муниципального 

контроля в срок не позднее 20 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных на 

профилактику нарушений обязательных требований. 

3.2.4. Программа профилактики нарушений на следующий год утверждается ежегодно, до 20 декабря 

текущего года. 

3.2.5. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля. 

 

2.3. Мероприятия по осуществлению муниципального контроля 

без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

3.3.1. Орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по контролю, при проведении 

которых не требуется взаимодействие с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее 

- мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями), предусмотренные статьей 83 Федерального закона № 294-ФЗ, а именно: 

плановые (рейдовые) осмотры, обследования; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности 

либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими 

лицами (в том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем) в 

орган муниципального контроля в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия) органом муниципального контроля без 

возложения на юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обязанностей, не предусмотренных 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации. 

3.3.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля в 

пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, разрабатываемых 

органом муниципального контроля и утверждаемых руководителем органа муниципального контроля. 

Порядок оформления и содержание заданий и порядок оформления должностными лицами органа 

муниципального контроля результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, 

устанавливаются органом муниципального контроля. 

3.3.3. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями нарушений обязательных требований, 

должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по 

пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руководителю органа муниципального 

контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при 



необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона                 № 294-

ФЗ. 

3.3.4. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или 

признаках нарушения обязательных требований, орган муниципального контроля направляет юридическому 

лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных 

требований. 

Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных 

требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое 

предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения 

определяется постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166           «Об 

утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об 

исполнении такого предостережения». 

3.3.5. Ответственное должностное лицо органа муниципального контроля готовит в течение 15 

календарных дней со дня получения сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения 

обязательных требований составляет предостережение, подписывает его у руководителя органа 

муниципального контроля и направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю. 

3.3.6. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя 

способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.3.7. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля. 

 

2.4. Формирование ежегодных планов проведения плановых проверок 

3.4.1. Плановые проверки проводятся в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона № 294-

ФЗ, на основании разрабатываемых и утверждаемых органом муниципального контроля ежегодных планов. 

3.4.2. Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 

3.4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со 

дня: 

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии  

с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля 

(надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае 

выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.4.4. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

 в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляют в 

Управление государственного жилищного надзора Тамбовской области предложения о проведении плановых 

проверок с указанием целей, объема и сроков проведения предполагаемых совместных плановых проверок; 

в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган 

муниципального контроля направляет проекты ежегодных планов в орган прокуратуры; 

в случае поступления из органа прокуратуры предложения об устранении выявленных замечаний и о 

проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

совместных плановых проверок, орган муниципального контроля рассматривает поступившие предложения и в 

срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры 

утвержденный План на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) одним из  

перечисленных ниже способов: с нарочным, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения 

плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 



3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: утвержденный 

руководителем органа муниципального контроля План размещается на официальном сайте и в ГАС 

«Управление» в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.4.7. Внесение изменений в План допускается в следующих случаях: 

1) исключение проверки из ежегодного плана: 

в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие 

его ликвидации, невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие 

прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, 

эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных 

производственных объектов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, подлежащих 

проверке; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей 

проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 261 Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1 статьи 262 

Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1.1 статьи 262 

Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с принятием органом муниципального контроля в период с 18 марта до 5 апреля 2020 г. на 

основании поручения руководителя органа муниципального контроля решения об отмене назначенной 

плановой проверки; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении плановой проверки на 

основании постановления Правительства Российской Федерации от 03.04.2020 № 438 «Об особенностях 

осуществления в 2020 году государственного контроля (надзора), муниципального контроля и о внесении 

изменения в пункт 7 Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей»; 

- в связи с признанием утратившими силу положений федерального закона, устанавливающих вид 

муниципального контроля, если плановая проверка не подлежит проведению в рамках иного вида 

муниципального контроля в соответствии с положением об указанном виде муниципального контроля; 

2) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном 

предпринимателе: 

в связи с изменением адреса места нахождения юридического лица или индивидуального 

предпринимателя или адреса фактического осуществления деятельности юридическим лицом или 

индивидуальным предпринимателем; 

в связи с реорганизацией юридического лица; 

в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и 

отчества индивидуального предпринимателя; 

3) в связи с необходимостью указания в ежегодном плане информации, предусмотренной пунктом 3 

части 1 статьи 262 Федерального закона № 294-ФЗ; 

4) в связи с необходимостью изменения вида муниципального контроля, в рамках которого проводится 

плановая проверка, если это предусмотрено положением о виде муниципального контроля. 

3.4.8. В случаях, выявления обстоятельств, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3.4.7 настоящего 

Административного регламента, должностным лицом органа муниципального контроля оформляется 

служебная записка, которая направляется руководителю органа муниципального контроля. 

Внесение изменений План осуществляется на основании решения органа муниципального контроля. 

Сведения о внесенных в План изменениях направляются органом муниципального контроля в течение 

3 рабочих дней со дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в 

электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в течение 5 

рабочих дней со дня внесения изменений. 

3.4.9. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление муниципального  жилищного контроля. 

 

2.5. Организация проверки (плановой, внеплановой) 

 

2.5.1.  Основанием для начала административной процедуры по организации плановой проверки 

является включение такой проверки в План.  

 Основанием для начала административной процедуры по организации внеплановой проверки 

является: 



1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее 

выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований; 

2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам 

анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального 

контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 

объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 

3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов 

по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям; 

4) поступления, в частности посредством системы, в орган муниципального жилищного контроля 

обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление органом 

муниципального жилищного контроля в государственной информационной системе жилищно-коммунального 

хозяйства информации о фактах нарушения требований правил предоставления, приостановки и ограничения 

предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и 

жилых домах, требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-

строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества 

собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку 

принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица 

независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих 

деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения 

с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с 

управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 

Жилищного кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) 

выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих 

договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в 

многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о 

фактах нарушения требований к порядку осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение в 

многоквартирном доме, к порядку осуществления перепланировки и (или) переустройства помещений в 

многоквартирном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных 

частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, о фактах нарушения в области применения 

предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные 

услуги, о фактах необоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов 

(коммунальных услуг), нарушения требований к составу нормативов потребления коммунальных ресурсов 

(коммунальных услуг), несоблюдения условий и методов установления нормативов потребления 

коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения правил содержания общего имущества в 

многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого помещения, о фактах 

нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных 

требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению 

договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых 

помещений, о фактах нарушения органами местного самоуправления, ресурсоснабжающими организациями, 

лицами, осуществляющими деятельность по управлению многоквартирными домами, гражданами требований к 

порядку размещения информации в системе.  

3.5.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган 

муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в 

подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может 

в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.5.2 настоящего административного регламента являться основанием 

для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него 

обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению 

обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, 

могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были 
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направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, 

предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

3.5.3. Административные действия, осуществляемые при организации проверки (плановой, 

внеплановой): 

подготовка проекта распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 

проверки в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ и типовой формой, утвержденной приказом 

Минэкономразвития России № 141 (приложение № 1 к настоящему административному регламенту); 

согласование проведения внеплановой выездной проверки  с  органом прокуратуры по месту  

осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в случае её проведения 

по основаниям, предусмотренным  подпунктом 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента,  для 

чего   в день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального  орган муниципального контроля 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган 

прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 

заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (приложение № 2 к настоящему 

административному регламенту). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа 

муниципального контроля о проведении о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые 

содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. В случаях, предусмотренных частью 12 статьи 10 

Федерального закона № 294-ФЗ, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению 

внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении 

мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 

Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя не позднее чем за 3 рабочих дня 

до начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения руководителя органа 

муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном 

реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее 

был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, 

или иным доступным способом; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой 

выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в 

подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, не менее чем за двадцать четыре часа до 

начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной 

почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в 

Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 

орган муниципального контроля. 

Внеплановые проверки по основаниям, указанным в подпункте 4 пункта 3.5.1 настоящего 

административного регламента, проводятся без согласования с органами прокуратуры и без предварительного 

уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения 

руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки и уведомление юридического лица, 

индивидуального предпринимателя о её проведении (в установленных случаях). 

3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки в журнале регистрации 

распоряжений администрации Голынщинского сельсовета Кирсановского района  Тамбовской области.  

3.5.6. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского района  

Тамбовской области. 

  

2.6. Проведение проверки (документарной, выездной) 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжения руководителя 

органа муниципального контроля о проведении проверки. 

3.6.2. В распоряжении органа муниципального контроля указываются: 

1) наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на 

проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных 

организаций; 

consultantplus://offline/ref=BD5CB50F40CF2BDF0E578217F54FF92B8C45269200BF2352EA08A9615474C3FC96483F8A1D004A0DZ4b4K
consultantplus://offline/ref=BD5CB50F40CF2BDF0E578217F54FF92B8C45269200BF2352EA08A9615474C3FC96483F8A1D004A0DZ4b5K


3) наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, 

проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, 

обособленных структурных подразделений) и место фактического осуществления деятельности 

индивидуального предпринимателя; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательных требований, в том числе реквизиты проверочного листа (списка 

контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист 

(список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач 

проведения проверки; 

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей 

и задач проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения если это предусмотрено типовой формой распоряжения, утвержденной Приказом 

Минэкономразвития России от 30.09.2016 г. № 620. 

3.6.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые 

указаны в распоряжении органа муниципального контроля. 

3.6.4. Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 

проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ. 

В 2021 году проверки могут проводиться с использованием средств дистанционного взаимодействия, в 

том числе аудио- или видеосвязи. 

3.6.5. Орган муниципального контроля после принятия распоряжения о проведении проверки вправе 

запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

проведении муниципального контроля, осуществляет специалист, уполномоченный на осуществление 

муниципального жилищного контроля. 

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе 

проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем указан в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки вправе 

представить при проверке документы и (или) информацию, указанные в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе. 

Запрещено требовать при проверке от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя субъекта проверки представления документов и (или) информации, включая разрешительные 

документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

включенных в Перечень. 

Уполномоченное на проведение проверки должностное лицо в обязательном порядке знакомит 

руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта проверки с документами, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия. В случае, если документы, 

представленные руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем субъекта 

проверки по собственной инициативе, не соответствуют документам, полученным органом муниципального 

контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, уполномоченное на проведение 

проверки должностное лицо органа муниципального контроля обращается к руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки с требованием представить 

необходимые пояснения в письменной форме. 

Максимальный срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия не должен 

превышать 5 рабочих дней (для одного субъекта малого предпринимательства - 10 часов, для 

микропредприятия - 3 часа). 

Согласно части 21 статьи 13 Федерального закона № 294-ФЗ, в случае необходимости при проведении 

проверки субъекта малого предпринимательства получения документов и (или) информации в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного 

информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление 

проведения проверки не допускается. 

3.6.6. Административные действия, осуществляемые при проведении документарной плановой 

(внеплановой) проверки: 



в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального 

контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных 

правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, 

индивидуального предпринимателя муниципального контроля; 

в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении 

органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить 

исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, орган 

муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 

документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенное печатью копия распоряжения 

руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки; 

в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в 

представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 

сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального 

контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об 

этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в 

течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме; 

ответственное должностное лицо органа муниципального контроля обязано рассмотреть 

представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным 

предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных 

пояснений и документов либо при отсутствии пояснений ответственное должностное лицо органа 

муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований, ответственное 

должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении 

выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения 

документарной проверки. 

3.6.7. Административные действия, осуществляемые при проведении выездной плановой 

(внеплановой) проверки: 

выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения ответственного 

должностного лица органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного 

должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя с распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной 

проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 

проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее 

проведения; 

орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых 

и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых 

проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.6.8. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется 

возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении 

органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 

обязательных требований, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.6.9. Уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля по прибытии к месту 

проведения проверки обязаны ознакомить субъекта проверки или его представителя с: 

распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении проверки, полномочиями 

должностных лиц, проводящих проверку; 

целями, задачами и основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 

составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки; 

со сроками и с условиями ее проведения, а также вручить под подпись заверенную печатью копию 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки и дать разъяснения по 

возникающим в этой связи вопросам. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо в день прибытия к месту 

проведения проверки вручает субъекту проверки или его представителю под подпись копию решения органов 

прокуратуры о согласовании проведения такой проверки. 

По требованию субъекта проверки или его представителя должностные лица органа муниципального 

контроля обязаны ознакомить его с настоящим административным регламентом, а также в целях 



подтверждения своих полномочий представить информацию об уполномоченном органе, а также об экспертах, 

экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки. 

3.6.10. Должностные лица совместно с субъектом проверки или его представителем определяют круг 

лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняют перечень документов, 

возможность ознакомления с которыми субъект проверки или его представитель обязан обеспечить, а также 

временной режим проверки (с учетом действующего режима работы субъекта проверки). 

3.6.11. В ходе проверки осуществляются: 

а) визуальный осмотр; 

б) анализ документов и представленной информации; 

в) проведение необходимых исследований, экспертиз и других мероприятий по контролю, 

предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ; 

г) фото- и видеофиксация (при необходимости). 

3.6.12. Визуальный осмотр используемых субъектом проверки при осуществлении деятельности 

помещений, осуществляется должностным лицом в присутствии субъекта проверок или его представителя. При 

выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований, они фиксируются, в том 

числе путем фото- и видеосъемки, о чем устно сообщается субъекту проверки или его представителю. 

Впоследствии факты нарушений обязательных требований, отражаются в акте проверки. 

3.6.13. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с 

целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки должностные 

лица вправе потребовать для ознакомления документы субъекта проверки по вопросам, связанным с целями, 

задачами и предметом выездной проверки. 

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи. 

3.6.14. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, 

препятствующих их представлению, субъект проверки имеет право представить должностным лицам 

уполномоченного органа письменное объяснение причин непредставления документов. 

3.6.15. В случае отказа субъекта проверки представить необходимые для проведения проверки 

документы в акте проверки производится соответствующая запись. 

3.6.16. Срок проведения документарных и выездных проверок не может превышать двадцати рабочих 

дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных 

проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для 

микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 

исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных 

предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок 

проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой района не более чем на двадцать рабочих 

дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения документарных и выездных проверок в отношении юридического лица, которое 

осуществляет свою деятельность на территориях нескольких подразделениях, устанавливается отдельно по 

каждому обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения 

проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней. 

3.6.17. Критерий принятия решения. 

3.6.17.1. Критерием принятия решения при проведении плановой проверки является соблюдение 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности 

совокупности предъявляемых обязательных требований, а также соответствие сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным 

требованиям. 

3.6.17.2. Критерием принятия решения при проведении внеплановой проверки является соблюдение 

юридическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований, проведение 

мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого 

вреда. 

3.6.18. Результатом административной процедуры является проведение проверки уполномоченным 

органом в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.6.19. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля. 

 

3.7. Оформления результатов проверки 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки 

плановой/внеплановой, документарной/выездной в отношении юридического лица и индивидуального 

предпринимателя. 

3.7.2. Оформление акта проверки юридического лица. 



3.7.2.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля составляется 

акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя (далее - акт проверки) утверждена приказом Минэкономразвития России № 

141 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту). 

3.7.2.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших 

проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 

предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 

предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об 

их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о 

наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета 

проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у 

юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из 

которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также в случае 

отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля. При наличии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может 

быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, 

обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым 

лицом. 

3.7.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам 

проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в 

срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуального предпринимателя под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 

контроля, также направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт. 

3.7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее 

проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято 

решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.7.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, 

служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

3.7.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по 

типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

Правительством Российской Федерации. 

3.7.8. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами органа муниципального 

контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах 

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и 

предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности 

должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 



3.7.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического 

лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 

3.7.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.7.11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели проверка которых проводилась, в случае 

несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с 

даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме 

возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, 

индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие 

обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган 

контроля. 

3.7.12. Критерием принятия решения является оформление результатов проверки в соответствии с 

требованиями подпункта 3.7.2 настоящего административного регламента. 

3.7.13. Результатом административной процедуры является оформление акта проверки по установленной 

форме. 

Срок исполнения административной процедуры — непосредственно после завершения проверки. 

В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в 

связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя 

или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного 

должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо 

органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с 

указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае должностное лицо органа муниципального 

контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей 

проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального 

предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в План и без 

предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.7.14. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля. 

 

3.8. Принятие мер по результатам проведения проверки 

 

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является акт проверки. 

3.8.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении 

выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по 

предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, имуществу физических и юридических лиц, 

государственному или муниципальному имуществу, а также других мероприятий, предусмотренных 

федеральными законами (по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту); 

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, 

предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также меры по привлечению лиц, 

допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

направление в Управление государственного жилищного  надзора Тамбовской области материалов по 

проверкам, в результате проведения которых выявлены нарушения обязательных требований, для возбуждения 

и рассмотрения дел об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской 

Федерации об административных правонарушениях. 

3.8.3. Критерии принятия решения: наличие выявленных при проведении проверки нарушений. 

3.8.4. Результат административной процедуры: выдача предписания об устранении выявленных 

нарушений, составление протокола об административном правонарушении, направление заявления в  суд. 

3.8.5. Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, 

статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля вправе составлять следующие должностные 

лица органов местного самоуправления: 

глава Голынщинского  сельсовета; 

заместитель главы администрации Голынщинского  сельсовета. 

3.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: осуществляется запись в 

журнале (фиксация) о составлении протокола об административном правонарушении, выдаче предписания, 

направлении материалов в Управление государственного жилищного надзора Тамбовской области. 

3.8.7. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной 

процедуры, являются должностные лица администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области, уполномоченные на   составление протоколов об административных правонарушениях. 

3.8.8. В соответствии с частью 6 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации  орган 

муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями: 
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1) о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в 

многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, 

жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением 

требований Жилищного кодекса Российской Федерации; 

2) о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 

специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок 

предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в 

устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса Российской 

Федерации либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого 

кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер; 

3) о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) 

выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора 

оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном 

доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений 

требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении 

условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания 

услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо 

договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в 

многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров; 

4) в защиту прав и законных интересов собственников помещений в многоквартирном доме, 

нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и 

законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований; 

5) о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования 

недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия 

данного договора обязательным требованиям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации. 

 3.8.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: осуществляется запись в 

журнале (фиксация) о направлении заявления в суд. 

3.8.7. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной 

процедуры, является специалист, уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля.   

 

3.9. Внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему 

«Единый реестр проверок» 

3.9.1. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 10 рабочих дней 

со дня окончания проверки вносит в государственную информационную систему «Единый реестр проверок» 

(далее — Единый реестр проверок) информацию о результатах проверки, содержащую: 

дату, время и место составления акта проверки; 

дату, время, продолжительность и место проведения проверки; 

наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) 

индивидуального предпринимателя; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица (должностных лиц), 

проводившего проверку; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица 

юридического лица, уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя 

индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о 

наличии их подписей или об отказе от совершения подписи; 

сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших 

указанные нарушения (с указанием положений правовых актов); 

сведения о несоответствии информации, содержащейся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательных требований (с указанием положений 

нормативных правовых актов); 

указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требований (в случае если нарушений 

требований не выявлено); 

сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае если проверка не проведена). 

3.9.2. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 5 рабочих дней 

со дня получения информации о мерах, принятых по результатам проверки, вносит в Единый реестр проверок 

информацию содержащую: 

сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении 

мероприятий по предотвращению причинения вреда (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания); 

сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных требований, в 

государственные органы и органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией; 



сведения о фактах невыполнения предписаний органов контроля об устранении выявленного нарушения 

обязательных требований (с указанием реквизитов выданных предписаний); 

перечень примененных мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении; 

сведения о привлечении к административной ответственности виновных лиц; 

сведения о приостановлении или об аннулировании ранее выданных разрешений, лицензий, аттестатов 

аккредитации и иных документов, имеющих разрешительный характер; 

сведения об отзыве продукции; 

сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась проверка, предписания об устранении 

выявленных нарушений; 

сведения об исполнении постановления по делу об административном правонарушении; 

сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) органа контроля либо его должностных лиц 

и о результатах такого обжалования. 

3.9.3. Внесение изменений в Единый реестр проверок в части исправления технических ошибок 

осуществляется уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля незамедлительно с 

момента выявления технических ошибок. 

В случае отмены результатов проведенной проверки информация об этом подлежит внесению в Единый 

реестр проверок уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля не позднее 3 рабочих 

дней со дня поступления указанной информации в орган муниципального контроля. 

Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в Единый реестр проверок в части исправления 

содержащихся в Едином реестре проверок недостоверных сведений рассматриваются руководителем органа 

муниципального контроля, издавшим распоряжение о проведении проверки, не позднее 10 рабочих дней со дня 

поступления обращения в орган муниципального контроля. 

В случае признания таких обращений обоснованными исправление указанных сведений осуществляется 

уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля не позднее одного рабочего дня со дня 

рассмотрения обращения. 

3.9.4. Уполномоченным должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист,  уполномоченный на осуществление  муниципального жилищного контроля. 

 

 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

органа муниципального контроля положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими 

решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа 

муниципального контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений 

(далее - текущий контроль) выполняется заместителем руководителя органа муниципального контроля, 

ответственным за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.1.2. Основными задачами текущего контроля являются: 

обеспечение своевременного и качественного осуществления муниципального контроля; 

выявление нарушений в сроках и качестве осуществления муниципального контроля; 

выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему осуществлению 

муниципального контроля; 

принятие мер по надлежащему осуществлению муниципального контроля. 

4.1.3. В рамках текущего контроля за осуществлением муниципального контроля осуществляется 

проверка: 

качества соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля 

положений настоящего административного регламента; 

полноты и качества оформления исполнительных документов (актов, справок, предписаний, 

уведомлений, запросов, ответов на заявления граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических 

лиц); 

обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответствия выданных предписаний 

законодательству Российской Федерации, Тамбовской области. 

4.1.4. Ответственные должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 

иных предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур при 

осуществлении муниципального контроля, а также за принятием ими решений в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений настоящего административного регламента или 

нормативных правовых актов уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля принимает 

меры по устранению таких нарушений и направляет руководителю органа муниципального контроля 



предложения о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности к ответственным 

должностным лицам органа муниципального контроля, допустившим соответствующие нарушения. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

осуществления муниципального контроля. 

4.2.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля осуществляется путем проведения: 

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-

распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального 

контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и 

организационно-распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осуществлению 

муниципального контроля, в связи с заявлениями и обращениями граждан и юридических лиц. 

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся на 

основании ежегодных планов работы органа муниципального контроля, но не реже одного раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся 

на основании акт органа муниципального контроля по жалобам заявителей на действия (бездействие) 

должностных лиц органа муниципального контроля. 

4.2.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля реализуется в 

формах: 

проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами органа 

муниципального контроля настоящего административного регламента; 

рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных(ого) лиц(а) органа муниципального 

контроля, ответственных(ого) за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля актом 

органа муниципального контроля формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные 

служащие органа муниципального контроля. 

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и 

предложения по их устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля. 

4.3.1. Должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, 

несут персональную ответственность за осуществление муниципального контроля; 

в соответствии с настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми 

актами, устанавливающими требования к осуществлению муниципального контроля, за обеспечение полноты и 

качества осуществления муниципального контроля. 

4.3.2. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на 

проведение проверки, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением 

муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

4.4.1. При реализации текущего контроля за осуществлением муниципального контроля 

подконтрольные субъекты имеют право направлять в орган муниципального контроля обращения с 

предложениями, рекомендациями по совершенствованию осуществления муниципального контроля, а также 

заявления и жалобы, содержащие информацию о нарушении должностными лицами органа муниципального 

контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, и 

знакомиться с материалами внеплановых проверок, проведенных по их заявлениям и жалобам, результатами их 

рассмотрения. 

4.4.2. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций, реализуется посредством открытости деятельности органа муниципального 

контроля, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке осуществления 

муниципального контроля и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе осуществления 

муниципального контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального 

контроля 



5.1.1. Заинтересованные лица имеют право праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 

(далее - жалоба). 

 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и 

решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом органа муниципального контроля, органом 

муниципального контроля в ходе осуществления муниципального контроля. 

 

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается 

5.3.1 Жалоба (обращение) может быть оставлена без ответа по существу поставленных вопросов в 

следующих случаях: 

1) если в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица или 

индивидуального предпринимателя, направившего обращение или почтовый адрес по которому должен быть 

направлен ответ. В этом случае ответ на обращение не дается; 

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 

совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или 

совершившем, и обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его 

компетенцией; 

3) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 

и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация района вправе оставить обращение 

без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о 

недопустимости злоупотребления правом; 

4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и 

оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или 

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи со дня регистрации обращения 

сообщается заявителю, направившему обращении, если фамилия (для гражданина), наименование 

юридического лица или индивидуального предпринимателя и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) в случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления 

или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный 

орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение; 

6) если в письменном обращении содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные 

ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся 

новые доводы или обстоятельства, в этом случае должностное лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки (при условии, что указанное обращение и 

ранее направляемые обращения направлялись в орган муниципального контроля или одному и тому же 

должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель; 

7) в случае поступления в орган муниципального контроля письменного обращения, содержащего 

вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона 02.05.2006 № 59-

ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте, гражданину, 

направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес 

официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на 

вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не 

возвращается; 

8) если ответ по существу обращения не может быть дан без разглашения сведений, составляющих 

государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в этом случае лицу, направившему 

обращение сообщается о невозможности дать ответ по существу, поставленного в обращении вопроса в связи с 

недопустимостью разглашения указанных сведений; 

9) если в обращении обжалуется судебное решение, оно в течение семи дней со дня регистрации 

возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного 

решения. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть 

дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение. 

 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

5.4.1. Основанием для досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой в 

письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение (при личном приеме) в 

орган муниципального контроля. 

5.4.2. Орган муниципального контроля, его должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю 

возможность: 

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их 

истребовании, в том числе в электронной форме; 



знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не 

затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 

содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну. 

5.4.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если 

изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной 

проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем 

делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по 

существу поставленных в обращении вопросов. 

5.4.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит обязательной регистрации в 

течение трех дней с момента поступления в орган муниципального контроля или должностному лицу органа 

муниципального контроля. 

5.4.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию 

органа муниципального контроля или должностного лица органа муниципального контроля, заявителю дается 

разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

5.4.6. Обращение заявителя в письменной форме в обязательном порядке должно содержать 

наименование органа муниципального контроля, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, 

имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность 

соответствующего лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина либо наименование 

юридического лица, являющегося заявителем, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 

уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, подпись и дату. 

Обращение заявителя, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу в 

форме электронного документа, в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее 

- при наличии) гражданина либо наименование юридического лица, являющегося заявителем, адрес 

электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 

В подтверждение своих доводов заявитель вправе прилагать к обращению документы и материалы 

либо их копии. 

 

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации 

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 

 

5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.6.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействие орган муниципального контроля, 

должностных лиц орган муниципального контроля: 

руководителю органа муниципального контроля на действия (бездействие) органа муниципального 

контроля; 

должностных лиц органа муниципального контроля  - руководителю орган муниципального контроля, 

заместителю руководителя органа муниципального контроля, курирующему деятельность отдела, 

осуществляющего муниципального контроля; 

В случае обжалования действий (бездействия), решений руководителя органа муниципального 

контроля жалоба подается на его имя и рассматривается им самим. 

 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы 

5.7.1. Письменное обращение, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу 

орган муниципального контроля в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня 

регистрации письменного обращения. 

5.7.2. В исключительных случаях руководитель органа муниципального контроля, должностное лицо 

либо уполномоченное на то лицо органа муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения 

обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего 

обращение. 

5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть отправлен заинтересованному лицу в 

день принятия решения по жалобе. 

 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования 

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении или об отказе в 

удовлетворении требований, изложенных в жалобе, о чем информируется заявитель. Ответ по существу 

поставленных в жалобе вопросов направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в жалобе, поступившей в орган муниципального контроля, должностному лицу в форме 



электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

орган муниципального контроля, должностному лицу в письменной форме. 

5.8.2. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия 

(бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, ответственных за выполнение административного 

действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля, виновное 

должностное лицо привлекается к ответственности. 

5.8.3. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) 

должностного лица органа муниципального контроля является рассмотрение по существу указанных в жалобе 

вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю ответа по существу поставленных в жалобе 

вопросов в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе в форме 

электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении в письменной 

форме. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

16.12.2020                                                                       с.Голынщина                               №185 

 

Об утверждении Порядка участия собственника жилого помещения, получившего повреждения в результате 

чрезвычайной ситуации, в межведомственной комиссии Голынщинского  сельсовета 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении  Положения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (в 

редакции  постановления Правительства Российской Федерации от 27.07.2020 № 1120), Уставом  

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области,  администрация Голынщинского  

сельсовета постановляет: 

1.Утвердить Порядок участия собственника жилого помещения, получившего повреждения в 

результате чрезвычайной ситуации, в межведомственной комиссии Голынщинского  сельсовета (далее - 

межведомственная комиссия), в соответствии с приложением к настоящему постановлению.  

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Голынщинского  

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации района в 

сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета.  

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

 

Глава сельсовета                                                     Н.А.Кипчатова  

              

         Утвержден 

постановлением администрации  

Голынщинского  сельсовета                          

           от 16.12. 2020     №185 

 

Порядок участия собственника жилого помещения, получившего повреждения в результате 

чрезвычайной ситуации,  

в межведомственной комиссии Голынщинского  сельсовета 

 

1. Собственник жилого помещения, получившего повреждения в результате чрезвычайной ситуации, 

привлекается к работе в межведомственной комиссии с правом совещательного голоса. 

Указанное положение не распространяется на собственника помещения, полномочия которого 

осуществляют орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, 

федеральный орган исполнительной власти либо подведомственное ему предприятие (учреждение). 

2. Интересы собственника жилого помещения  может представлять уполномоченное лицо, полномочия 

которого  должны подтверждаться доверенностью.  

3. Уведомление собственника жилого помещения, получившего повреждения в результате 

чрезвычайной ситуации, о времени и месте заседания межведомственной комиссии Голынщинского  сельсовета 

направляется секретарем межведомственной комиссии одним из следующих способов:  

- путем направления уведомления заказным письмом;  

- путем вручения уведомления под роспись;  



- путем направления в электронной форме, в случае если в заявлении собственник жилого помещения 

указал адрес электронной почты.  

При уведомлении собственника кроме того могут быть  использованы  средства телефонной связи, 

позволяющие сообщить о времени и месте заседания межведомственной комиссии. 

Уведомление заказной почтой направляется не позднее семи дней до даты заседания 

межведомственной комиссии, уведомление под расписку вручается не позднее трех дней до даты заседания 

межведомственной комиссии, уведомление направляется в электронной форме не позднее трех дней до даты 

заседания Комиссии. 

  4. Допуск собственника жилого помещения на заседание межведомственной комиссии возможен при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, а в случаи присутствия уполномоченного собственником 

лица,  одновременно с документом, удостоверяющим его личность, предъявляется документ, подтверждающий 

его полномочия. 

  5. Собственник, правообладатель или наниматель жилого помещения, которое получило повреждения в 

результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), 

вправе подать в межведомственную комиссию заявление, подлежащее рассмотрению в порядке, установленном 

Положением. 

         6. Собственник жилого помещения принимает участие в принятии решения межведомственной комиссией 

с правом совещательного голоса.  

         7. Собственник жилого помещения при принятии участия в работе  межведомственной комиссии, имеет 

право:  

- участвовать в обсуждении вопроса;  

- вносить свои предложения; 

- высказывать возражения, замечания;  

- заявлять отводы, лицам участвующим в заседании межведомственной комиссии; 

- делать заявления,  ходатайства, в том числе об истребовании документов, вызове представителей 

органов государственного надзора (контроля), органов местного самоуправления ,  экспертов, специалистов; 

- высказываться относительно ходатайств и доводов других лиц, участвующих в заседании 

межведомственной комиссии; 

- давать объяснения в устной и письменной форме; 

- предоставлять документы, фото, видео и иные материалы, как в печатном так и в форме электронных 

документов, либо на магнитных носителях, касающиеся предмета рассмотрения; 

- задавать вопросы  лицам, участвующим в заседании межведомственной комиссии; 
- участвовать в обследовании и испытаниях оцениваемого помещения, производимых по его ходатайству 

либо ходатайству иных лиц;  

- знакомиться с документами, материалами, рассматриваемыми межведомственной комиссией,  делать 

выписки из них, снимать копии; 

- знакомиться с протоколом заседания межведомственной комиссии, вносить в него замечания, 

возражения, дополнения; 

- получать копию протокола заседания межведомственной комиссии. 

Собственник жилого помещения, участвующий в заседании межведомственной комиссии, должен 

добросовестно пользоваться всеми принадлежащими им правами. 
При   принятии решения собственник жилого помещения не препятствует  работе  межведомственной 

комиссии.  

В случае несогласия с принятым решением собственник вправе выразить свое особое мнение в 

письменной форме и предоставить его в межведомственную комиссию.  

Особое мнение собственника вносится в протокол заседания межведомственной комиссии. 

 Копия протокола заседания межведомственной комиссии выдается  собственнику в течение 3 

календарных дней после подписания протокола. 

8.Собственник жилого помещения имеет право обжаловать решение принятое межведомственной 

комиссией в судебном порядке. 

9. При участии в работе межведомственной комиссии представителя собственника жилого помещения - 

уполномоченное лицо имеет равные права и несет равные обязанности при представительстве интересов 

собственника. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.12.2020        с.Голынщина №186 



Об определении гарантирующей организации по водоснабжению и зоны ее деятельности для 

централизованной системы водоснабжения в Голынщинском  сельсовете 

 

В соответствии с Федеральным законом от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», 

администрация сельсовета постановляет: 

1. Определить в качестве гарантирующей организации, осуществляющей холодное 

водоснабжение ООО «Райжилкомхоз» и установить зоной ее деятельности следующие населенные пункты: 

с.Голынщина, пос.Моршань, с.Кобяки. 

2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского  сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на странице Голынщинского  

сельсовета официального сайта администрации Кирсановского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава сельсовета Н.А.Кипчатова 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

16.12.2020              с.Голынщина № 187   

 

Об утверждении программы профилактики нарушений обязательных требований законодательства в 
сфере муниципального контроля, осуществляемого администрацией Голынщинского  сельсовета на 2021 
год и плановый период 2022-2023 годов 

В соответствии со статьей 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О

 защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства РФ от 
26 декабря 2018 года № 1680     «Об утверждении общих требований к организации и осуществлению 

органами государственного контроля (надзора), органами муниципального     контроля     мероприятий

 по     профилактике нарушений обязательных     требований,     требований,     установленных     
муниципальными правовыми актами», в целях предупреждения нарушений юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями обязательных требований, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, оценка соблюдения которых является     предметом     

муниципального     жилищного     контроля, муниципального контроля за сохранностью автомобильных 

дорог местного значения, муниципального контроля над предоставлением обязательного экземпляра, 
муниципального контроля в области торговой деятельности, муниципального контроля за соблюдением 

требований Правил благоустройства, обеспечения чистоты и порядка в муниципальном образовании, 

администрация сельсовета постановляет: 

1. Утвердить программу профилактики нарушений обязательных требований 

законодательства в сфере муниципального контроля, осуществляемого администрацией Голынщинского  

сельсовета на 2021 год и плановый период 2022-2023 годов  согласно приложению.  

        2. Постановление администрации Голынщинского  сельсовета от 16.10.2018 №209 «Об 

утверждении программы по профилактике нарушений обязательных требований законодательства в сфере 
муниципального контроля» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Голынщинского  

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации 
Кирсановского района в сети Интернет  на странице Голынщинского сельсовета 

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2021 года. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
Глава сельсовета Н.А.Кипчатова 

                                                                                                                                              Утверждена 

постановлением администрации сельсовета от 16.12.2020 

№187 

 

 
 

Программа 

 профилактики нарушений обязательных требований законодательства в сфере муниципального 
контроля, осуществляемого администрацией Голынщинского  сельсовета на 2021 год и плановый период 
2022-2023 годов 



 

Паспорт программы 

Наименование 

Программы 

«Профилактика нарушений обязательных требований 

законодательства в сфере муниципального контроля, 

осуществляемого администрацией Голынщинского  

сельсовета» (далее- Программа) 

Основание разработки Программы 

(наименование и номер 

Соответствующего правового акта) 

- статья 179 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации; 

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в 

Российской 

Федерации»; 

- статья 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ

 «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных             предпринимателей             при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

Ответственный 

исполнитель 

программы 

Администрация Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области (далее – администрация 

сельсовета) 

Цели программы 1)предупреждение нарушений юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями обязательных 

требований,                требований                установленных 

муниципальными правовыми актами Голынщинского  сельсовета, 

включая устранение причин, факторов и условий,

 способствующих возможному     нарушению 

обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

2) создание мотивации к добросовестному поведению 

юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями; 

3) снижение уровня ущерба охраняемым законом 

ценностям 



Задачи программы 1) укрепление системы профилактики нарушений 

обязательных        требований путем        активизации 

профилактической деятельности; 

2) выявление причин, факторов и условий, 

способствующих нарушению обязательных требований, 

требований,           установленных муниципальными правовыми 

актами, определение способов устранения или снижения рисков 

их возникновения; 

3) повышение правовой культуры руководителей 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

Ожидаемые конечные 

результаты                реализации 

программы 

Реализация программы позволит: 

1. повысить эффективность профилактической работы 

проводимой администрацией сельсовета по 

предупреждению нарушений        организациями        и 

индивидуальными                               предпринимателями, 

осуществляющими     деятельность          на территории 

Голынщинского  сельсовета, обязательных требований, требований,           

установленных           муниципальными правовыми актами; 

2) улучшить информационное обеспечение деятельности 

администрации сельсовета по профилактике и 

предупреждению нарушений законодательства; 

3) уменьшить общее число нарушений обязательных 

требований, требований, установленных 

муниципальными     правовыми     актами, выявленных 

посредством     организации и     проведения проверок 

организаций     и     индивидуальных     предпринимателей, 

осуществляющих деятельность на территории сельсовета 

Сроки и этапы реализации 

программы 

2021 год и плановый период 2022-2023 годы 

Объемы и источники 

финансирования 

Без финансирования 

 
Раздел 1. Характеристика сферы реализации программы 

 

Федеральным законом от 03.07.2016 № 277-ФЗ в Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ 

«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» введена статья 8.2 «Организация 

и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных 

требований», которая вступила в силу с 1 января 2017 года. 

Внесенные изменения обязывают органы муниципального контроля осуществлять

 мероприятия по профилактике нарушений обязательных 
требований в соответствии с ежегодно утверждаемыми ими программами профилактики 

нарушений. 

В этой связи возникла необходимость по принятию мер, направленных на профилактику правонарушений 
и нарушений обязательных требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в 

случаях, если соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям 
органов местного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований, 

установленных федеральными законами, законами Тамбовской области. 
Настоящая программа разработана в целях организации проведения администрацией Голынщинского   

сельсовета (далее – Администрация) профилактики нарушений требований законодательства в сфере 

муниципального контроля, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами Голынщинского  сельсовета, в целях 

предупреждения возможного нарушения органами местного самоуправления, юридическими лицами, их 

руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами 



(далее - подконтрольные субъекты) обязательных требований законодательства, в соответствующих 

сферах деятельности и снижения рисков причинения ущерба охраняемым законом ценностям. 

К видам муниципального контроля, осуществляемого администрацией сельсовета, относятся: 

- муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения; 

- муниципальный жилищный контроль; 

- муниципальный контроль над предоставлением обязательного экземпляра; - муниципальный 
контроль в области торговой деятельности; 

- муниципальный контроль за соблюдением требований Правил 

благоустройства. 

Раздел 2. Цели и задачи программы 

 

Целью муниципальной программы является предупреждение нарушений юридическими лицами 

и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствующие виды 

контроля отнесены федеральными законами к

 полномочиям органов местного самоуправления, также муниципальный 

контроль за соблюдением требований, установленных федеральными законами, законами субъектов 

Российской Федерации и устранение причин, факторов и условий, способствующих нарушениям 

обязательных требований, установленных законодательством. 

Для достижения этой цели необходимо решить поставленные задачи: 1) укрепление 

системы профилактики нарушений обязательных 
требований, установленных законодательством; 

2) выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных требований, 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, определение способов устранения или 
снижения рисков их возникновения; 

3) повышение правовой культуры руководителей юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей. 

 

Раздел 3. Прогноз конечных результатов, сроки и этапы реализации 

программы 

В результате проведенных мероприятий программы: 

1) повысится эффективность профилактической работы, проводимой администрацией 

сельсовета, по предупреждению нарушений организациями и индивидуальными предпринимателями, 
осуществляющими деятельность на территории сельсовета, требований законодательства; 

2) улучшится информационное обеспечение деятельности администрации сельсовета по 

профилактике и предупреждению нарушений законодательства; 
3) уменьшится общее число нарушений требований законодательства, выявленных 

посредством организации и проведения проверок организаций и индивидуальных предпринимателей,

 осуществляющих деятельность на территории 
сельсовета. 

Срок реализации программы – 2021 год и плановый период на 2022-2023 годы. 

 

Раздел 4. Перечень основных мероприятий программы 

 

Для реализации поставленных в настоящей муниципальной программе задач предусмотрен комплекс мероприятий, который предоставлен в приложении №1 к настоящей Программе. 

 

Раздел 5. Финансовое обеспечение программы 

 

Финансирование Программы не предусмотрено. 
 

Раздел 6. Анализ рисков реализации программы 

 

В Программу возможны внесения изменений и корректировка перечня мероприятий в 

связи с изменениями, связанными с необходимостью осуществления профилактических мер в 

отношении нарушений, выявленных в ходе внеплановых проверок,

 проведенных должностными лицами администрации сельсовета в 2020 году. 

Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2020 году не предусмотрены. 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к программе мероприятий по профилактике  

нарушений обязательных требований законодательства 

в сфере муниципального контроля 

 

Мероприятия по профилактике нарушений, реализуемые администрацией  Голынщинского 

сельсовета 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Срок реализации 

мероприятия 

Ответственный 

исполнитель 

1 Размещение на странице Голынщинского 

сельсовета  официального сайта администрации 

Кирсановского района  в сети «Интернет» для 

каждого вида муниципального контроля перечней 

нормативных правовых актов или их отдельных 

частей, содержащих обязательные требования, 

оценка соблюдения которых является предметом 

муниципального контроля, а также текстов 

соответствующих нормативных правовых актов 

в течение всего 

периода 

Администрация 

сельсовета 

2 Осуществление информирования юридических 

лиц, индивидуальных предпринимателей по 

вопросам соблюдения обязательных требований, 

в том числе посредством разработки и 

опубликования руководств по соблюдению 

обязательных требований, проведения семинаров 

и конференций, разъяснительной работы в 

средствах массовой информации и иными 

способами. 

В случае изменения обязательных требований – 

подготовка и распространение комментариев о 

содержании новых нормативных правовых актов, 

устанавливающих обязательные требования, 

внесенных изменениях в действующие акты, 

сроках и порядке вступления их в действие, а 

также рекомендаций о проведении необходимых 

организационных, технических мероприятий, 

направленных на внедрение и обеспечение 

соблюдения обязательных требований 

в течение года  

 (по мере 

необходимости) 

Администрация 

сельсовета 

3 Обеспечение регулярного (не реже одного раза в 

год) обобщения практики осуществления в 

соответствующей сфере деятельности 

муниципального контроля и размещение на 

странице Голынщинского сельсовета 

официального  сайта администрации 

Кирсановского района в сети «Интернет» 

соответствующих обобщений, в том числе с 

указанием наиболее часто встречающихся 

случаев нарушений обязательных требований с 

рекомендациями в отношении мер, которые 

должны приниматься юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в целях 

недопущения таких нарушений 

IVквартал Администрация 

сельсвоета 

4 Выдача предостережений о недопустимости 

нарушения обязательных требований в 

в течение года 

(по мере 

Администрация 

сельсовета 



соответствии с частями 5-7 статьи 8.2 

Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 

294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля» (если 

иной порядок не установлен федеральным 

законом) 

необходимости)  

 

5. Разработка рекомендаций о 

проведении необходимых организационных, 

технических мероприятий, направленных на 

внедрение и обеспечение соблюдения 

обязательных требований с последующим их 

доведением до сведения заинтересованных лиц 

 

в течение года 

(по мере 

необходимости) 

Администрация 

сельсовета 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

16. 12.2020                                                                                     с.Голынщина                   № 188 

 

Об утверждении Положения о межведомственной рабочей группе по противодействию коррупции на 

территории Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и 

Законом Тамбовской области от 04.06.2007 № 205-З «О противодействии коррупции в Тамбовской области», 

администрация сельсовета постановляет: 

 1. Утвердить Положение о межведомственной рабочей группе по противодействию коррупции на 

территории Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области согласно приложению. 

 2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на странице Голынщинского  

сельсовета официального сайта администрации Кирсановского района Тамбовской области в сети 

«Интернет». 

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава сельсовета                                                               Н.А.Кипчатова  

УТВЕРЖДЕНО  

постановлением администрации  

Голынщинского  сельсовета 

от 16.12.2020 № 188 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о межведомственной рабочей группе по противодействию коррупции на территории Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района  

Тамбовской области 

 

1. Общие положения 

1.1. Межведомственная рабочая группа по противодействию коррупции на территории 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области(далее – рабочая группа) является 

межведомственным органом, образованным для обеспечения реализации плана мероприятий по 

противодействию коррупции в Голынщинском  сельсовете (далее – План). 

1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, 

постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 

правовыми актами, а также настоящим Положением. 
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1.3. Состав рабочей группы утверждается постановлением администрации Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области(далее – Администрация). 
 

2. Цели и задачи рабочей группы 

2.1. Рабочая группа в своей деятельности подчиняется главе сельсовета, который возглавляет ее. 
2.2. Цели рабочей группы: 

2.2.1. подготовка главе сельсовета предложений по созданию системы противодействия коррупции в 

Администрации, муниципальных учреждениях и предприятиях Голынщинского  сельсовета; 
2.2.2. исключение коррупции при исполнении муниципальных функций и предоставлении 

муниципальных услуг; 

2.2.3. устранение причин и условий, порождающих коррупцию;  
2.2.4. предупреждение коррупционных правонарушений; 

2.2.5. обеспечение взаимодействия Администрации с федеральными органами исполнительной власти 

и их территориальными органами, органами исполнительной власти области, общественными 

объединениями в целях реализации Плана; 
2.2.6. организационное, методическое и информационное обеспечение реализации Плана; 

2.2.7. содействие в реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о выявленных 

фактах коррупции и коррупциогенных факторах, а также на их свободное освещение в средствах массовой 

информации. 
2.3. Для достижения указанных целей рабочая группа решает следующие задачи: 

2.3.1. противодействует коррупционным проявлениям в Администрации, муниципальных 

учреждениях и предприятиях Голынщинского  сельсовета; 
2.3.2. обеспечивает формирование нетерпимого отношения к проявлениям коррупции в 

Администрации, в муниципальных учреждениях и предприятиях Голынщинского  сельсовета, осуществляет 

проведение необходимой антикоррупционной пропаганды; 
2.3.3. заслушивает отчеты исполнителей Плана о его реализации; 

2.3.4. организует подготовку и рассмотрение проектов нормативных правовых актов, методических 

материалов, необходимых для реализации Плана; 

2.3.5. осуществляет в соответствии с Планом обсуждение вопросов и рассмотрение поступивших 

предложений о его реализации; 
2.3.6. обеспечивает проведение анализа практики реализации Плана и подготовку предложений по ее 

совершенствованию; 
2.3.7. вырабатывает рекомендации по повышению эффективности мероприятий, проводимых в рамках 

Плана; 
2.2.8. привлекает для участия в деятельности рабочей группы представителей общественных 

объединений, ученых и специалистов с их согласия. 
 

3. Права рабочей группы 

Для решения возложенных задач рабочая группа вправе: 
3.1. заслушивать представителей Администрации по вопросам реализации Плана; 
3.2. запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от муниципальных 

учреждений и предприятий Голынщинского сельсовета; 
3.3. приглашать на свои заседания представителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти, органов исполнительной власти области, общественных объединений, 

представителей муниципальных учреждений и предприятий Голынщинского сельсовета. 
 

4. Материально-техническое и иное обеспечение деятельности  
рабочей группы 

Материально-техническое, транспортное и иное обеспечение деятельности рабочей группы 

возлагается на Администрацию и осуществляется за счет средств, предусмотренных на обеспечение 

деятельности Администрации. 
 

5. Регламент работы рабочей группы 

5.1. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал. 

5.2. Заседание рабочей группы ведет председатель или по его поручению заместитель председателя 

рабочей группы. 

5.3. Заседание рабочей группы правомочно, если на нем присутствует более половины членов рабочей 

группы. 

5.4. Решение рабочей группы принимается простым большинством голосов от числа присутствующих 

на заседании членов рабочей группы. При равенстве голосов решающим является голос 

председательствующего на заседании рабочей группы.  

5.5. Решения рабочей группы оформляются протоколом, который подписывается председателем 

рабочей группы (в его отсутствие- председательствующим) и секретарем рабочей группы. 



Протокол рабочей группы ведет секретарь. 

5.6. Председатель рабочей группы: 

5.6.1. организует деятельность рабочей группы; 

5.6.2. распределяет обязанности между членами рабочей группы; 

5.6.3. утверждает повестку заседания рабочей группы, время и место его проведения; 

5.6.4. председательствует на заседаниях рабочей группы; 

5.6.5. подписывает документы рабочей группы. 

5.7. Члены рабочей группы имеют право: 

5.7.1. знакомиться со всеми представленными в рабочую группу материалами и документами; 

5.7.2. высказывать свое особое мнение по рассматриваемым вопросам; 

5.7.3. ставить вопрос о представлении дополнительной информации и документов для рассмотрения 

вопросов, вынесенных на заседание рабочей группы. 

5.8. Члены рабочей группы обязаны: 

5.8.1. принимать участие в заседаниях рабочей группы; 

5.8.2. строго руководствоваться действующим законодательством при принятии решений; 

5.8.3. выполнять поручения председателя рабочей группы (заместителя председателя рабочей 

группы). 

5.9. Решения рабочей группы носят рекомендательный характер, в целях их реализации могут быть 

приняты правовые акты Администрации. 
6. До принятия решения рабочей группой вся информация по проводимым проверкам является 

конфиденциальной. 

7. Решения рабочей группы являются открытыми для граждан, юридических и физических лиц. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.12.2020                                                                                 с.Голынщина                      № 189 

 

Об утверждении Порядка выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного 

значения Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области в целях строительства, 

реконструкции, капитального ремонта, ремонта являющихся сооружениями пересечения автомобильной 

дороги местного значения Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области с 

другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а 

также перечень документов, необходимых для выдачи такого согласия 

 

 В соответствии с пунктом 3 части 5.3 статьи 20 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об 

автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации», администрация сельсовета постановляет: 

 1. Утвердить Порядок выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги 

местного значения Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области в целях 

строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта являющихся сооружениями пересечения 

автомобильной дороги местного значения Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а 

также перечень документов, необходимых для выдачи такого согласия, согласно приложению. 

 2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте 

администрации Кирсановского района в сети Интернет на странице Голынщинского  сельсовета.    

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава сельсовета                                                                              Н.А.Кипчатова 

                                                                                                                                                                             

Утверждён 

постановлением администрации  

сельсовета 

от 16.12.2020 № 189 

 

ПОРЯДОК 

выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области в целях строительства, 



реконструкции, капитального ремонта, ремонта являющихся сооружениями пересечения автомобильной 

дороги местного значения Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области с 

другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а 

также перечень документов, необходимых для выдачи такого согласия 

1. Порядок выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного 

значения Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, содержащего 

обязательные для исполнения технические требования и условия (далее – согласие), в целях строительства, 

реконструкции, капитального ремонта, ремонта являющихся сооружениями пересечения автомобильной 

дороги местного значения Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области с другими 

автомобильными дорогами (далее – пересечение) и примыкания автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге 

(далее – примыкание), а также перечень документов, необходимых для выдачи согласия (далее – Порядок), 

разработан в соответствии с пунктом 3 части 5.3 статьи 20 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ 

«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» и устанавливает правила подачи владельцем 

автомобильной дороги и рассмотрения владельцем автомобильной дороги местного значения 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области(далее – автомобильные дороги 

местного значения) заявления о предоставлении согласия, а также перечень документов, прилагаемых к 

заявлению о предоставлении согласия. 

2. Согласие выдается владельцем автомобильной дороги местного значения владельцу другой 

автомобильной дороги (далее – заявитель) в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, 

ремонта пересечений и (или) примыканий. 

3. Полномочия владельца автомобильной дороги местного значения осуществляет администрация 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области(далее – Администрация). 

4. В случае осуществления работ по ремонту пересечений и (или) примыканий порядок 

осуществления таких работ и объем таких работ должны быть согласованы заявителем с Администрацией. 

5. При согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта пересечений и 

(или) примыканий Администрация обязана информировать лиц, которые планируют осуществлять 

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт таких пересечений и (или) примыканий, о 

планируемых реконструкции, капитальном ремонте автомобильных дорог местного значения и о сроках их 

реконструкции, капитального ремонта. 

6. В целях получения согласия заявитель направляет в Администрацию письменное заявление о 

предоставлении согласия (далее – заявление). 

7. В заявлении указывается: 

- наименование заявителя; 

- данные о заявителе: 

- для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество 

(при наличии); сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального 

предпринимателя; идентификационный номер налогоплательщика; адрес места жительства; контактный 

телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты (при наличии); 

- для юридического лица - полное наименование с указанием организационно-правовой формы; 

сведения о государственной регистрации юридического лица; идентификационный номер 

налогоплательщика; адрес (место нахождения); контактный телефон, факс, адрес электронной почты (при 

наличии); 

- цель получения согласия (строительство, реконструкция, капитальный ремонт, ремонт 

пересечения и (или) примыкания); 

- состав и срок проведения работ; 

кадастровые номера земельных участков (в случае, если такие земельные участки сформированы и 

осуществлена их постановка на государственный кадастровый учет); 

- планируемое место пересечения и (или) примыкания относительно автомобильной дороги 

местного значения (номер и наименование автомобильной дороги с указанием участка в километрах, метрах 

и стороны (правая или левая); 

- срок действия согласия, достаточный для строительства, реконструкции, капитального ремонта, 

ремонта пересечения и (или) примыкания, но не более трех лет; 

- способ получения согласия (почтовая связь, факс, электронная почта, личный визит в 

Администрацию); 

- сведения об утверждении документации по планировке территории пересечения и (или) 

примыкания (при наличии). 

8. К заявлению прилагается схема планируемого пересечения и (или) примыкания на земельных 

участках полосы отвода и придорожной полосы автомобильной дороги местного значения в масштабе 1:500 

с отображением: 

- пересечения и (или) примыкания; 



- границ полосы отвода и придорожных полос (в случае если они установлены в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации) автомобильной дороги местного значения. 

9. Заявление подписывается заявителем и заверяется печатью заявителя (при наличии). 

10. В течение одного рабочего дня с даты поступления заявления Администрация проверяет 

соответствие сведений, указанных в заявлении, требованиям пункта 7 настоящего Порядка и наличие 

документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Порядка, и регистрирует заявление либо отказывает в 

приеме документов. 

11. При обращении заявителя Администрация обязана предоставить ему сведения о дате приема 

заявления и его регистрационном номере. 

12. По результатам рассмотрения заявления Администрацией принимается решение о выдаче 

согласия или об отказе в выдаче согласия. 

13. Администрация принимает решение об отказе в выдаче согласия в случае, если: 

1) автомобильная дорога, в отношении которой запрашивается согласие, не относится к 

автомобильным дорогам местного значения Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области; 

2) расстояние между пересечением и (или) примыканием противоречит требованиям к расстоянию 

между пересечениями и (или) примыканиями для соответствующей категории автомобильной дороги; 

3) планируемое место размещения пересечения и (или) примыкания противоречит требованиям по 

безопасности дорожного движения. 

14. В случае принятия Администрацией решения об отказе в выдаче согласия по основаниям, 

указанным в пункте 13 настоящего Порядка, Администрация в течение тридцати календарных дней с даты 

регистрации заявления направляет заявителю мотивированный отказ в выдаче согласия в письменной форме 

с указанием основания отказа. 

15. В случае принятия Администрацией решения о выдаче согласия, согласие оформляется в виде 

письма и должно содержать: 

- сведения о заявителе, которому выдается согласие; 

- цель получения согласия; 

- планируемое место пересечения и (или) примыкания; 

- кадастровые номера земельных участков (в случае, если земельные участки сформированы и 

осуществлена их постановка на государственный кадастровый учет); 

- технические требования и условия, обязательные для исполнения, в том числе содержащие 

условие о необходимости включения работ по строительству или реконструкции примыкания и (или) 

пересечения в документацию по планировке территории; 

- срок действия согласия, достаточный для строительства, реконструкции, капитального ремонта, 

ремонта пересечения и (или) примыкания, но не более трех лет; 

- согласование порядка осуществления работ по ремонту пересечений и (или) примыканий и объем 

таких работ; 

- подпись должностного лица Администрации. 

16. Согласие, оформленное в соответствии с пунктом 15 настоящего Порядка, в течение тридцати 

календарных дней с даты регистрации заявления направляется Администрацией заявителю способом, 

указанным в заявлении. 

17. В случае реорганизации юридического лица, изменения его наименования или места нахождения 

либо изменения фамилии, имени, отчества (при наличии) или места жительства физического лица, в том 

числе индивидуального предпринимателя, Администрации в течение пяти календарных дней направляется 

уведомление об изменениях с приложением документов, подтверждающих данные изменения. Внесение 

изменений в ранее выданное согласие Администрацией не требуется. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.12.2020                                                                                       с.Голынщина                                 № 190 

 

Об утверждении Порядка применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 

Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 

 

В соответствии с ч. 3 ст. 27.1 Федерального закона от 02.03.2007  

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», администрация сельсовета постановляет: 

1. Утвердить Порядок применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 

Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» согласно 

приложению. 



2. Признать утратившими силу:  

2.1. постановление администрации сельсовета от 27.06.2014 № 74 «Об утверждении «Порядка 

применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского сельсовета  взысканий, 

предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; 

2.2. постановление администрации сельсовета от 19.12.2018 №246 «О внесении изменений в 

«Порядок применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского сельсовета  взысканий, 

предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации, утвержденный постановлением администрации сельсовета 

от 27.06.2014 № 74»; 

2.3. постановление администрации сельсовета от 05.03.2019 №29 «О внесении изменений в 

«Порядок применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского сельсовета  взысканий, 

предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации, утвержденный постановлением администрации сельсовета 

от 27.06.2014 № 74»;  

2.4. постановление администрации сельсовета от 20.05.2020 №60 «О внесении изменений в 

«Порядок применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского сельсовета  взысканий, 

предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации, утвержденный постановлением администрации сельсовета 

от 27.06.2014 № 74»; 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте 

администрации Кирсановского района в сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета.    

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельсовета                                                                          Н.А.Кипчатова 

                                                                                                                                                                              

Утверждён 

постановлением администрации  

сельсовета 

от 16.12.2020 № 190 

 

ПОРЯДОК  

применения к муниципальным служащим администрации Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 

Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 

 

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 27.1 Федерального закона от 

02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон о 

муниципальной службе) и устанавливает порядок применения к муниципальным служащим администрации 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее – муниципальные служащие) 

взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона о муниципальной службе. 

2. За несоблюдение муниципальным служащим ограничений и запретов, требований о 

предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 

установленных в целях противодействия коррупции Федеральным законом о муниципальной службе, 

Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными 

законами, налагаются следующие взыскания: 

1) замечание; 

2) выговор; 

3) увольнение с муниципальной службы по соответствующим основаниям. 

3. Муниципальный служащий подлежит увольнению с муниципальной службы в связи с утратой 

доверия в случае: 

1) непринятия муниципальным служащим мер по предотвращению или урегулированию конфликта 

интересов, стороной которого он является; 

2) непринятия муниципальным служащим, являющимся представителем нанимателя, которому 

стало известно о возникновении у подчиненного ему муниципального служащего личной 

заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, мер по предотвращению 

или урегулированию такого конфликта; 

3) непредставления муниципальным служащим сведений о своих доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в случае, если 

представление таких сведений обязательно, либо представления заведомо недостоверных или неполных 

сведений. 



4. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона о муниципальной 

службе, применяются представителем нанимателя (работодателем) на основании: 

1) доклада о результатах проверки, проведенной уполномоченным лицом администрации сельсовета 

по профилактике коррупционных и иных правонарушений; 

2) рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих и урегулированию конфликта интересов в случае, если доклад о результатах проверки 

направлялся в комиссию; 

3) доклада уполномоченного лица администрации сельсовета по профилактике коррупционных и 

иных правонарушений о совершении коррупционного правонарушения, в котором излагаются фактические 

обстоятельства его совершения, и письменного объяснения муниципального служащего только с его 

согласия и при условии признания им факта совершения коррупционного правонарушения (за исключением 

применения взыскания в виде увольнения в связи с утратой доверия); 

4) объяснений муниципального служащего; 

5) иных материалов. 

5. До применения взыскания, предусмотренного статьей 27 Федерального закона о муниципальной 

службе, представитель нанимателя (работодатель) должен затребовать от муниципального служащего 

письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение работником не 

предоставлено, то составляется соответствующий акт. 

Непредставление муниципальным служащим объяснения не является препятствием для применения 

взыскания. 

6. Взыскание в виде замечания может быть применено к муниципальному служащему при 

малозначительности совершенного им коррупционного правонарушения. 

Малозначительность совершенного муниципальным служащим коррупционного правонарушения 

определяется в соответствии с Методическими рекомендациями по привлечению к ответственности 

государственных (муниципальных) служащих за несоблюдение ограничений и запретов, требований о 

предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, 

установленных в целях противодействия коррупции, разработанными Министерством труда и социальной 

защиты Российской Федерации (письмо Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации 

от 13.11.2015 № 18-2/10/П-7073). 

За совершенное правонарушение может быть применено только одно взыскание. 

7. При применении взысканий, предусмотренных статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона о 

муниципальной службе, учитываются характер совершенного муниципальным служащим коррупционного 

правонарушения, его тяжесть, обстоятельства, при которых оно совершено, соблюдение муниципальным 

служащим других ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании 

конфликта интересов и исполнение им обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, а 

также предшествующие результаты исполнения муниципальным служащим своих должностных 

обязанностей. 

8. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона о муниципальной 

службе, применяются в срок, установленный частью 6 статьей 27.1 Федерального закона о муниципальной 

службе. 

9. В акте о применении к муниципальному служащему взыскания в случае совершения им 

коррупционного правонарушения в качестве основания применения взыскания указывается часть 1 или 2 

статьи 27.1 Федерального закона о муниципальной службе. 

10. Распоряжение представителя нанимателя (работодателя) о применении взыскания объявляется 

муниципальному служащему под роспись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая 

времени отсутствия муниципального служащего на работе. Если муниципальный служащий отказывается 

ознакомиться с указанным распоряжением под роспись, то составляется соответствующий акт. 

11. Сведения о применении к муниципальному служащему взыскания в виде увольнения в связи с 

утратой доверия включаются администрацией Голынщинского  сельсовета в реестр лиц, уволенных в связи 

с утратой доверия, предусмотренный статьей 15 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции». 

12. Муниципальный служащий вправе обжаловать взыскание в порядке, установленном 

законодательством. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

16.12.2020 с.Голынщина №191 



Об утверждении квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы в 

администрации Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 02.03.2007 № 25- ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации», статьей 3 Закона Тамбовской области от 04.07.2007 № 223-З «О 

муниципальной службе в Тамбовской области», администрация Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области постановляет: 

1. Утвердить квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы 

в администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области согласно 

приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского  сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на странице 

Голынщинского  сельсовета официального сайта администрации Кирсановского района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельсовета Н.А.Кипчатова 

Приложение Утверждены 

постановлением администрации 

Голынщинского  сельсовета от 

16.12.2020 №191 

 

Квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы в 
администрации Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

 

Для замещения должностей муниципальной службы предъявляются следующие 

квалификационные требования: 

1) к уровню образования: 
 

а) для замещения ведущих должностей муниципальной службы - 

высшее образование; 

 

б) для замещения старших должностей муниципальной службы - 

профессиональное образование; 

 

2) к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, 
направлению подготовки: 

 

а) для ведущих и старших должностей муниципальной службы - без предъявления 

требования к стажу; 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

16.12.2020 с.Голынщина №192 

Об отмене постановления администрации Голынщинского сельсовета от 28.07.2020 №101 «Об 
утверждении Порядка ведения Муниципальной долговой книги» 

В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с требования действующего 

законодательства, администрация сельсовета постановляет:: 

          1.Постановление администрации Голынщинского сельсовета от 28.07.2020 №101 «Об 
утверждении Порядка ведения Муниципальной долговой книги» отменить. 

           2.Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского  сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на странице 

Голынщинского  сельсовета официального сайта администрации Кирсановского района. 

           3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельсовета Н.А.Кипчатова 



 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИ НСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

16.12.2020                                                                     с.Голынщина                                          №193 
 
Об утверждении Порядка разработки, корректировки, осуществления мониторинга и контроля реализации 
прогноза социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского района 
Тамбовской области на среднесрочный период  
 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 28.06.2014 №172-ФЗ «О стратегическом планировании в 

Российской Федерации», администрация Голынщинского  сельсовета  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок разработки, корректировки, осуществления мониторинга и контроля 

реализации прогноза социально-экономического развития  Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области на среднесрочный период согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации 

Голынщинского  сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте 

администрации района в сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета.  

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

 

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Голынщинского сельсовета 

от 16.12.2020    № 193    

 

 

Порядок 

разработки, корректировки, осуществления мониторинга и контроля реализации прогноза социально-

экономического развития Голынщинского  сельсовета  Кирсановского района Тамбовской области на 

среднесрочный период 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок определяет правила разработки, корректировки, осуществления 

мониторинга и контроля реализации прогноза социально-экономического развития Голынщинского  

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области на среднесрочный период (далее - Среднесрочный 

прогноз). 

1.2. Среднесрочный прогноз разрабатывается ежегодно на очередной финансовый год и плановый 

период на основе сценарных условий и основных параметров среднесрочного прогноза социально-

экономического развития Российской Федерации и Тамбовской области, социально-экономического развития 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, с учетом основных направлений 

бюджетной и налоговой политики Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, а 

также на основе данных, представляемых органами местного самоуправления. 

1.3. При разработке Среднесрочного прогноза используются данные территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти области, территориальных государственных внебюджетных 

фондов. 

1.4. Органы местного самоуправления Голынщинского  сельсовета (далее - Участники разработки 

Среднесрочного прогноза) принимают участие в разработке Среднесрочного прогноза в части подготовки 

информации для его разработки и расчета его отдельных параметров по видам деятельности в соответствии 

с установленными полномочиями. 

1.5. Среднесрочный прогноз одобряется администрацией сельсовета одновременно с принятием 

решения о внесении проекта решения в Голынщинский  сельский Совет народных депутатов комиссией по 

бюджетным проектировкам (далее - Комиссия). 

1.6. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после одобрения размещает Среднесрочный 

прогноз на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 
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1.7. Среднесрочный прогноз учитывается при корректировке прогноза социально-экономического 

развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского  района Тамбовской области на долгосрочный период. 

2. Разработка Среднесрочного прогноза 

 

2.1. Среднесрочный прогноз разрабатывается в разрезе видов экономической деятельности, по 

секторам, сферам экономики и направлениям развития в целом по сельсовету и формируется в двух 

вариантах: 

2.1.1. базовый вариант Среднесрочного прогноза характеризует основные тенденции и параметры 

развития экономики в условиях консервативных траекторий изменения внешних и внутренних факторов при 

сохранении основных тенденций изменения эффективности использования ресурсов; 

2.1.2. целевой вариант Среднесрочного прогноза характеризует параметры социально-

экономического развития сельсовета, достижение которых обеспечивает реализацию целей и приоритетных 

задач, поставленных главой района в ежегодном отчете главы сельсовета о результатах деятельности 

администрации сельсовета на заседании Голынщинского сельского Совета народных депутатов, с учетом 

основных направлений бюджетной и налоговой политики области на плановый период, а также Стратегии 

социально-экономического развития Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

(при наличии). 

2.2. Среднесрочный прогноз включает в себя следующие показатели и характеристики: 

2.2.1. оценка достигнутого уровня социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области; 

2.2.2. характеристика условий социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области на среднесрочный период, включая основные показатели 

демографического и научно-технического развития, состояния окружающей среды и природных ресурсов; 

2.2.3. оценка факторов и ограничений экономического роста Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области на среднесрочный период; 

2.2.4. направления социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского  

района Тамбовской области и целевые показатели вариантов прогноза социально-экономического развития 

Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области на среднесрочный период, включая 

количественные показатели и качественные характеристики социально-экономического развития; 

2.2.5. основные показатели по отдельным видам экономической деятельности, показатели развития 

транспортной и энергетической инфраструктур на среднесрочный период с учетом проведения основных 

мероприятий, предусмотренных муниципальными программами Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области; 

2.2.6. основные показатели уровня жизни населения на среднесрочный период; 

2.2.7. среднесрочный прогноз структуры и источников финансирования инвестиций в основной 

капитал; 

 2.2.8. основные параметры инфляции; 

2.2.9. основные параметры муниципальных программ Голынщинского  сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области (далее - муниципальные программы), включая характеристики их 

финансирования, оценку экономического эффекта от реализации муниципальных программ. 

2.3. Уполномоченный орган в 5-дневный срок после получения из Министерства экономического 

развития Российской Федерации сценарных условий и основных параметров Среднесрочного прогноза 

социально-экономического развития Российской Федерации направляет Участникам разработки 

Среднесрочного прогноза: 

исходные условия для формирования вариантов развития экономики Российской Федерации на 

очередной финансовый год и плановый период; 

основные показатели прогноза социально-экономического развития Российской Федерации на 

очередной финансовый год и плановый период; 

индексы-дефляторы по видам экономической деятельности, индексы цен производителей на 

очередной финансовый год и плановый период. 

2.4. Участники разработки Среднесрочного прогноза с учетом данных, указанных в пункте 2.3 

настоящего Порядка, на основе анализа сложившейся ситуации и тенденций развития соответствующих 

отраслей экономики, социальной сферы или соответствующих территорий осуществляют в пределах своих 

полномочий разработку показателей Среднесрочного прогноза и направляют их в Уполномоченный орган. 

2.5. Значения показателей за два года, предшествующие текущему году, представляемые 

Участниками разработки Среднесрочного прогноза, должны соответствовать официальным статистическим 

данным или при их отсутствии - данным ведомственной отчетности. 

2.6. К показателям Среднесрочного прогноза прилагаются пояснительные записки, которые должны 

содержать: 

краткий анализ достигнутого уровня значений показателей в отчетном периоде, включающий 

описание основных тенденций их изменения и факторов, повлиявших на эти изменения; 



количественную и качественную оценки значений показателей и параметров их изменения в 

текущем году, указываются возможные причины и факторы происходящих изменений; 

обоснование наиболее вероятных тенденций динамики показателей в прогнозном периоде с 

указанием комплекса необходимых мер, принятие и реализация которых позволят обеспечить позитивное 

развитие и достижение прогнозируемых значений показателей. 

Кроме того, в пояснительной записке дается анализ уровня достижения прогнозных значений 

показателей, разработанных в предыдущем году, с указанием причин значительных отклонений прогнозных 

значений от фактически достигнутых. 

2.7. Уполномоченный орган при рассмотрении представленных Участниками разработки 

Среднесрочного прогноза показателей прогноза и пояснительных записок к нему осуществляет: 

2.7.1. проверку соответствия отчетных данных данным официального статистического учета; 

2.7.2. проверку правильности проведения расчетов балансовых и относительных показателей; 

2.7.3. сопоставление представленных Участниками разработки Среднесрочного прогноза 

прогнозных значений показателей со сложившимися тенденциями социально-экономического развития 

сельсовета; 

2.7.4. анализ на достаточность и обоснованность прогнозируемых тенденций социально-

экономического развития сельсовета. 

Уполномоченный орган вправе вносить коррективы в прогнозные значения показателей социально-

экономического развития сельсовета, предварительно проинформировав о вносимых изменениях 

заинтересованные органы по вопросам их компетенции. 

2.8. Ответственные исполнители муниципальных программ в срок, установленный 

Уполномоченным органом, представляют на бумажных и электронных носителях: 

предложения о приоритетах социально-экономического развития Голынщинского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области, требующих решения в рамках муниципальных программ в 

среднесрочном периоде (далее - приоритеты); 

предложения об изменении прогнозных показателей (индикаторов) муниципальных программ; 

предложения об изменении соответствующих им объемов финансирования муниципальных 

программ по мероприятиям на очередной финансовый год и плановый период на реализацию 

муниципальных программ за счет всех источников финансирования. 

2.9. В целях обеспечения открытости и доступности информации об основных положениях 

документов стратегического планирования проект Среднесрочного прогноза проходит общественное 

обсуждение. 

Проект Среднесрочного прогноза подлежит размещению на странице Голынщинского  сельсовета 

официального сайта администрации Кирсановского района в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 

Одновременно с проектом Среднесрочного прогноза на странице Голынщинского  сельсовета 

официального сайта администрации Кирсановского района размещается уведомление об обсуждении 

проекта, в котором указывается адрес электронной почты  Уполномоченного органа, по которому будут 

приниматься предложения и срок приема предложений. 

Срок приема предложений к проекту Среднесрочного прогноза от заинтересованных лиц не может 

быть менее 10 календарных дней со дня размещения уведомления на странице Голынщинского  сельсовета 

официального сайта администрации Кирсановского района в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 

2.10. Уполномоченный орган в течение 5 календарных дней рассматривает поступившие 

предложения и оформляет протокол по  

результатам общественного обсуждения проекта Среднесрочного прогноза, в котором указываются: 

поступившие от заинтересованных лиц предложения по проекту Среднесрочного прогноза; 

результаты рассмотрения Уполномоченным органом поступивших предложений. 

Протокол подписывается главой сельсовета, размещается на странице Голынщинского  сельсовета 

официального сайта администрации Кирсановского района и вместе с проектом Среднесрочного прогноза 

передается в финансовый отдел администрации района для подготовки проекта решения о бюджете 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области на очередной финансовый год и 

плановый период. 

 

3. Корректировка, мониторинг и контроль реализации Среднесрочного прогноза 

 

3.1. Мониторинг и контроль реализации Среднесрочного прогноза направлен на повышение 

эффективности прогнозирования социально-экономических показателей, содержащихся в Среднесрочном 

прогнозе, а также повышение эффективности деятельности Участников разработки Среднесрочного 

прогноза по достижению запланированных показателей социально-экономического развития Голынщинского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области. 

Мониторинг и контроль реализации Среднесрочного прогноза осуществляются ежегодно 

Уполномоченным органом на основе данных официального статистического наблюдения, а также иной 



информации, представляемой администрацией Голынщинского  сельсовета в пределах своих полномочий, 

путем обобщения информации о социально-экономическом развитии Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского  района Тамбовской области и оценки достижения показателей социально-экономического 

развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области. 

3.2. Итоги мониторинга в срок не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным, размещаются на 

странице Голынщинского  сельсовета официального сайта администрации Кирсановского района в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и представляются главе сельсовета. 

Результаты мониторинга Среднесрочного прогноза учитываются при составлении ежегодного 

доклада об итогах социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области. 

3.3. Уполномоченный орган в случае существенного отклонения ключевых показателей, полученных 

по результатам мониторинга Среднесрочного прогноза, от принятых за основу при формировании бюджета 

Голынщинского  сельсовета Кирсановского  района Тамбовской области на очередной финансовый год и 

плановый период или по решению Комиссии представляет в Комиссию уточненный Среднесрочный 

прогноз. 

Корректировка Среднесрочного прогноза проводится по решению главы сельсовета с учетом 

настоящего Порядка в целях обеспечения корректировки бюджета Голынщинского  сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области на очередной финансовый год и плановый период. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА  ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

                ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

16.12.2020                         с.Голынщина № 194 

 

Об одобрении прогноза социально-экономического развития Голынщинского сельсовета  Кирсановского 

района Тамбовской области на 2021-2023 годы 

 

 

В соответствии со статьей 173 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением 

администрации  Голынщинского сельсовета от 16.12.2020 № 193 «Об утверждении Порядка разработки, 

корректировки, осуществления мониторинга и контроля реализации прогноза социально-экономического 

развития Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области на среднесрочный период», 

администрация сельсовета  постановляет:  

          1. Одобрить прогноз социально-экономического развития Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области на 2021-2023 годы согласно приложению. 

          2. Признать утратившим силу постановление администрации сельсовета  от 02.11.2020 №148 «Об 

утверждении прогноза социально-экономического развития  Голынщинского сельсовета на очередной 

финансовый  год и плановый период».  

          3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации  

Голынщинского сельсовета  «Вестник местного самоуправления 

4.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава сельсовета                                                                 Н.А.Кипчатова 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  
Приложение к 

 
постановлению 

администрации 
Голынщинского сельсовета от 

16.12.2020 №194 

Прогноз социально-экономического развития Голынщинского  сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области на 2021-2023 годы 

 
 
Показатели 

Единица 

измерения 

 
отчет 

 
оценка 

 
прогноз 

  2019 2020 2021 2022 2023 

    вариант 

1 

вариант 

2 

вариант 

1 

 
вариант 2 

вариант 

1 

 
вариант 2 

I. Демографические 

показатели 

         

Численность постоянного 

населения 

(среднегодовая) - всего 

 

человек 

 

2344 

 

2288 

 

2288 

 

2288 

 

2288 

 

2288 

 

2288 

 
2288 

 в % к предыдущему 

году 

 
99,0 

 
97,6 

 
100,0 

 
100,0 

 
100,0 

 
100,0 

 
100,0 

 
100,0 

Общий коэффициент 

рождаемости 

человек на 1000 

населения 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 



Общий коэффициент 

смертности 

человек на 1000 

населения 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

 
1,3 

Коэффициент 

естественного прироста 

человек на 1000 

населения 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

 
-0,4 

II.Промышленное 

производство 

         

Объем отгруженных 

товаров собственного 

производства, 

выполненных работ и 

услуг собственными 

силами предприятий по 

всем видам 

экономической 

деятельности 

 
 

 
 

млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

 в % к предыдущему 

году 

        

в том числе:          



Объем отгруженных 

товаров собственного 

производства, 

выполненных работ и 

услуг собственными 

силами - РАЗДЕЛ D: 

Обрабатывающие 

производства 

 
 

 

млн. руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

 в % к предыдущему 

году 

        

Объем отгруженных 

товаров собственного 

производства, 

выполненных работ и 

услуг собственными 

силами - РАЗДЕЛ E: 

Производство и 

распределение 

электроэнергии, газа и 

воды 

 
 

 

 

млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

 в % к предыдущему 

году 

        

III. Инвестиции          

Объем инвестиций (в 

основной капитал) за счет 

всех источников 

финансирования - всего 

 
тыс.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        



 

Индекс физического 

объема 

в % к предыдущему 

году в сопоставимых 

ценах 

        

 

индекс дефлятор 
% к предыдущему 

году 

        

          

IV. Малое и среднее 

предпринимательство 

         

Количество малых 

предприятий -всего (по 

состоянию на конец года) 

 

единиц на 1 

тыс.чел.населеничя 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

 
 

6 

Среднесписочная 

численность работников 

(без внешних 

совместителей) по 

малым предприятиям -

всего 

 
 

 
 

процентов 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

 
 

 
 

12,1 

          

V. Финансы          

 
профицит(+),дефицит(-) 

бюджета 

 
тыс.руб 

 
184,8 

 
-1084,3 

 

-240,0 

 

-240,0 

 

-270,00 

 

-270,0 

 

-290,0 

 

-290,0 



Голынщинского 

сельсовета 

         

доходы бюджета 

Голынщинского 

сельсовета 

 

тыс. руб. 

 
9918,1 

 

20831,6 

 

10339,9 

 

10339,9 

 

10930,9 

 

10930,9 

 

10611,6 

 

10611,6 

в том числе 

трансферты из 

фед.бюджета 

 

тыс. руб. 

 

79,2 

 

88,8 

 

91,3 

 

91,3 

 

92,2 

 

92,2 

 

95,9 

 

95,9 

расходы бюджета 

Голынщинского 

сельсовета 

 

тыс. руб. 

 

9733,3 

 

21915,9 

 

10579,9 

 

10579,9 

 

11200,9 

 

11200,9 

 

10901,6 

 

10901,6 

VI.Труд          

Численность 

экономически активного 

населения 

 

чел. 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

 

1318 

численность занятых в 

экономике 

(среднегодовая)- всего 

 

чел. 

 

308 

 

308 

 

308 

 

308 

 

308 

 

308 

 

308 

 

308 

Численность 

безработных, 

зарегистрированных в 

службах занятости 

 
 

чел. 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

 
 

0 

Уровень 

зарегистрированной 

безработицы 

 

% 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 

 

0,9 



Среднемесячная 

заработная плата 

одного работника 

 

рублей 

 

6930 

 

6930 

 

7277 

 

7277 

 

7640 

 

7640 

 

7640 

 

7640 

 в % к предыдущему 

году 

 
105,0 

 
100,0 

 
105,0 

 
100,0 

 
100,0 

 
100,0 

 

100,0 

 

100,0 

Просроченная 

задолженность по 

заработной плате 

работников к 

месячному фонду 

заработной платы на 

конец года 

 
 

 
 

% 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

0 

 
 

 
 

0 

          

          

VII. Рынок товаров и 

услуг. 

         

 

Оборот розничной 

торговли 

млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

 

Индекс физического 

объема оборота 

розничной торговли 

в % к предыдущему 

году в сопоставимых 

ценах 

        

          



          

 

Объем платных услуг 

населению 

млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

 

Индекс физического 

объема платных услуг 

населению 

в % к предыдущему 

году в сопоставимых 

ценах 

        

8. Сельское хозяйство          

объем продукции 

сельского хозяйства в 

хозяйствах всех 

категорий 

         

 млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

в том числе:          

 

Растениеводство 

млн.руб. в ценах 

соответствующих 

лет 

        

Индекс производства 

продукции 

растениеводства 

 
% к предыдущему 

году 

        



 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОЛЫНЩИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

16.12.2020                                     с.Голынщина                                          № 195  

 

Об утверждении Порядка управления кредиторской задолженностью Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области 

 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,   администрация  Голынщинского 

сельсовета   постановляет: 

1.Утвердить Порядок управления кредиторской задолженностью Голынщинского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Голынщинского  

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить  на  официальном  сайте администрации Кирсановского 

района в сети Интернет на странице Голынщинского сельсовета. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его первого официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава сельсовета                                                                            Н.А.Кипчатова   

Утвержден 

 постановлением администрации  

Голынщинского сельсовета  

                                                                                                      от 16.12.2020  № 195 

Порядок 

управления кредиторской задолженностью Голынщинского сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области 

 

I. Общие положения 

1. Настоящий Порядок управления кредиторской задолженностью Голынщинского сельсовета Кирсановского района 

Тамбовской области  (далее - Порядок), определяет систему мониторинга и анализа отчетности Голынщинского 

сельсовета (далее - сельсовета), о составе, объемах, реальности, достоверности кредиторской задолженности; 

устанавливает схему проведения работ по инвентаризации кредиторской задолженности, по реструктуризации 

просроченной кредиторской задолженности, порядок составления и представления оперативной отчетности о 

состоянии кредиторской задолженности. 

2. Основными целями настоящего Порядка являются: 

1) недопущение возникновения просроченной кредиторской задолженности у сельсовета; 

2) создание условий для оперативного снижения и ликвидации просроченной кредиторской задолженности в случае 

ее возникновения; 

3) повышение финансовой устойчивости бюджета сельсовета за счет снижения рисков возникновения задолженности 

у сельсовета; 

4) повышение платежеспособности и кредитного рейтинга бюджета сельсовета; 

5) выявление расходов, произведенных в объемах, превышающих бюджетные ассигнования, установленные 

утвержденными сметами расходов. 

3. В настоящем Порядке используются следующие понятия: 

кредиторская задолженность - принятое, но неисполненное денежное обязательство; 

просроченная кредиторская задолженность - задолженность, не погашенная в срок, предусмотренный договором 

или правовыми актами. 

II. Порядок проведения инвентаризации 

кредиторской задолженности 

 

4. Сельсоветом перед составлением бюджетной отчетности проводится инвентаризация кредиторской задолженности. 

Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств осуществляется сельсоветом в соответствии с 

порядком, установленным Законом Российской Федерации от 01.01.01 года N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.01.2001 N 49 "Об утверждении Методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств", а также иными нормативными 

правовыми актами (включая внутриведомственные). 

http://docs.cntd.ru/document/901714433
https://pandia.ru/text/category/operativnaya_otchetnostmz/
https://pandia.ru/text/category/platezhesposobnostmz/
https://pandia.ru/text/category/byudzhetnie_assignovaniya/
https://pandia.ru/text/category/denezhnoe_obyazatelmzstvo/
https://pandia.ru/text/category/pravovie_akti/
https://pandia.ru/text/category/byudzhetnie_uchrezhdeniya/
https://pandia.ru/text/category/buhgalterskij_uchet/
https://pandia.ru/text/category/normi_prava/
https://pandia.ru/text/category/normi_prava/
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5. Сведения о результатах инвентаризации оформляются по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, с 

приложением по каждому не исполненному на отчетную дату муниципальному контракту (договору) пакета 

документов, включающего: 

1) расчет начисленных и неоплаченных штрафных санкций в соответствии с условиями муниципального контракта 

(договора); 

2) копию акта сверки задолженности в рамках муниципального контракта (договора) по форме согласно приложению 

2 к настоящему Порядку; 

3) предложения о мерах, направленных на ликвидацию просроченной задолженности. 

 

III. Проверка кредиторской задолженности 

6. Сельсовет самостоятельно осуществляют анализ документов на предмет обоснованности кредиторской 

задолженности и достоверности ее отражения в бюджетной отчетности. 

7. Предметом проверки являются: 

реальность задолженности; 

объем задолженности. 

8. Объем задолженности, отраженной в сведениях о результатах инвентаризации кредиторской задолженности 

(приложение 1 к настоящему Порядку), должен быть равен сумме, отраженной в балансе сельсовета (форма 0503130). 

Погашение суммы штрафов осуществляется только по решению суда. 

9. Необоснованной кредиторской задолженностью признается: 

1) задолженность, по которой сроки исковой давности в соответствии с гражданским законодательством Российской 

Федерации на отчетную дату истекли; 

2) задолженность, не подтвержденная соответствующими документами либо подтвержденная документами, 

составленными в нарушение установленного порядка; 

3) задолженность, возникшая в результате принятия сельсоветом обязательств, вытекающих из муниципальных 

контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) сверх утвержденных им лимитов 

бюджетных обязательств; 

4) задолженность, сложившаяся в результате нарушения предусмотренных законом закупочных процедур. 

10. Необоснованная задолженность не может быть принята к погашению за счет средств сельсовета в соответствии с 

настоящим Порядком. 

 

IV. Мероприятия по реструктуризации просроченной 

кредиторской задолженности 

 

11. При наличии просроченной кредиторской задолженности сельсовету необходимо осуществить мероприятия по 

оптимизации расходов в рамках средств, предусмотренных сметой расходов на текущий финансовый год, в целях 

оперативного погашения имеющейся задолженности, за счет сэкономленных в ходе исполнения сметы бюджетных 

средств. 

12. В случае недостаточности бюджетных средств, предусмотренных на текущий финансовый год, для погашения 

просроченной кредиторской задолженности сельсовет должен осуществить следующие мероприятия: 

1) разработать и утвердить график реструктуризации задолженности; 

2) провести переговоры с кредиторами; 

3) подписать соглашения о реструктуризации просроченной кредиторской задолженности с кредиторами, 

включающие в себя графики погашения задолженности (далее - Соглашения о реструктуризации) (приложение 4 к 

настоящему Порядку). 

13. Сельсовет обеспечивает погашение просроченной кредиторской задолженности за счет средств бюджета на 

соответствующий финансовый год с учетом объемов реструктуризации кредиторской задолженности (приложение 3 к 

настоящему Порядку).   

14. Глава сельсовета несет дисциплинарную ответственность за возникновение необоснованной кредиторской 

задолженности и невыполнение мероприятий по сокращению или ликвидации просроченной кредиторской 

задолженности в соответствии с нормами действующего законодательства. 

 

 

V. Мониторинг кредиторской задолженности 

 

https://pandia.ru/text/category/davnostmz_iskovaya/
https://pandia.ru/text/category/zakoni_v_rossii/
https://pandia.ru/text/category/zakoni_v_rossii/
https://pandia.ru/text/category/vipolnenie_rabot/
https://pandia.ru/text/category/distciplinarnaya_otvetstvennostmz/
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15. В целях обеспечения текущего контроля за состоянием показателей кредиторской задолженности и недопущения 

возникновения просроченной и необоснованной кредиторской задолженности сельсовет осуществляет оперативный 

мониторинг задолженности. 

16. Оперативный мониторинг кредиторской задолженности осуществляется на основании данных бюджетного учета 

по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом, в целях: 

1) выявления отклонений кредиторской задолженности на текущую отчетную дату от реальной кредиторской 

задолженности на начало года; 

2) выявления причин просроченной и необоснованной кредиторской задолженности; 

3) своевременного принятия мер, направленных на устранение и недопущение просроченной и необоснованной 

кредиторской задолженности. 

17. Результаты мониторинга используются в целях: 

1) исключения необоснованной кредиторской задолженности и возникновения просроченной кредиторской 

задолженности; 

2) реализации мер по реструктуризации просроченной кредиторской задолженности; 

3) прогнозирования расходной части бюджета на среднесрочную перспективу, очередной финансовый год, а также 

текущего прогнозирования расходов бюджета. 

18. По результатам мониторинга сельсовет составляет сведения по форме согласно приложению 3 к настоящему 

Порядку. 

19. Ежеквартально (нарастающим итогом с начала года) до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, 

сельсовет представляет в Финансовое управление администрации Кирсановского района сведения о мониторинге 

кредиторской задолженности (по бюджетным средствам) по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. К 

результатам мониторинга прилагается пояснительная записка о мерах принятых сельсоветом по снижению 

кредиторской задолженности и недопущению просроченной кредиторской задолженности. 

20. Финансовое управление администрации Кирсановского района ежеквартально осуществляет мониторинг 

кредиторской задолженности, составляет свод данных по мониторингу кредиторской задолженности, в том числе свод 

данных просроченной кредиторской задолженности по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. 

 

 

 

Приложение 1 

к Порядку управления  

кредиторской задолженностью  

Голынщинского сельсовета  

Кирсановского района  

Тамбовской области   
 

Сведения 

о результатах инвентаризации кредиторской задолженности 

                         _________________________________________ 

(указывается наименование учреждения) 

по состоянию на _____________________________________ 

(указывается дата сверки задолженности) 

 

выявлена следующая задолженность: 

 

 

 

N счета 

 

Наименование 

кредитора  

Объем     

задолженности 

в соответствии 

с актом сверки 

(руб., коп.)  

В том числе  

просроченная 

задолженность 

(руб., коп.) 

 

Экономическая 

классификация 

расходов   

 

Предмет    

задолженн

ости 

      

      

      

Итого        

 

-------------------------------- 

<*> - В таблице отражается кредиторская задолженность по синтетическому счету 030200000 "Расчеты с 

поставщиками и подрядчиками" в разрезе аналитических счетов. 

Сведения об объеме задолженности приводятся в сумме основного долга. 

https://pandia.ru/text/category/poyasnitelmznie_zapiski/


78 

 

 
Начисленные штрафные санкции отражаются отдельной строкой. 

По итогам проверки общий объем просроченной кредиторской задолженности по состоянию на отчетную дату 

составил ____________ (руб., коп.). 

 

  

  Руководитель учреждения 

 

    _________                           __________________________    /подпись/                             /расшифровка подписи/ 

 

Приложение 2 

к Порядку управления  

кредиторской задолженностью  

Голынщинского сельсовета  

Кирсановского района  

Тамбовской области   
Акт 

сверки кредиторской задолженности 

"___" _________ 200_ г.                                                                           № ______  

 

Настоящий акт составлен представителем_____________________________ 

                                                                                            (наименование учреждения) 

и представителем _________________________________________________ 

                                       (полное наименование хозяйствующего субъекта - кредитора) 

в том, что в результате сверки расчетов по муниципальному контракту 

(договору)_________________________________________________________ 

         (указываются реквизиты муниципального контракта или договора на поставку  товаров, работ, услуг) 

_________________________________________________________________ 

(указывается предмет муниципального контракта (договора)) 

по    состоянию    на   _____________   имеется   кредиторская задолженность в объеме _______________________ руб. 

Объем   кредиторской  задолженности определен в соответствии с условиями муниципального контракта (договора) и 

произведенными расчетами между сторонами (договора): 

    объем    обязательства     по     муниципальному контракту     (договору) 

_______________ (руб., коп.); 

    оплачено за предыдущие периоды (основная  сумма  обязательств) 

____________________________________________________ (руб., коп.); 

    остаточный  объем  обязательства (основная сумма обязательств) 

____________________________________________________ (руб., коп.); 

    кроме  того,  начисленные  и  неоплаченные  штрафные   санкции 

_____________________________________________________ (руб., коп.) 

 

Должник __________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Кредитор _________________________________________________________ 

(полное наименование кредитора) 

 

Руководитель организации-должника  _____________   __________________ 

 

Главный бухгалтер                                 _____________    _________________ 

"____" ___________ 200__ г. 

   М.П. 

Руководитель организации-кредитора  _____________    _________________ 

 

Главный бухгалтер                                  _____________    _________________ 

"____" ___________ 200__ г. 

   М.П. 
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